PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2026

Institui listas de verificacdo para apoio & instrucdo dos
processos administrativos sancionatorios no ambito das
licitagcdes e contratacOes diretas regidas pela Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, como instrumentos de
controle preventivo, padronizacdo procedimental, apoio as
linhas de defesa e a gestdo de riscos no ambito da
Administracdo Puablica direta e indireta do Municipio de
Monte Belo.

A CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE MONTE BELO, no uso das atribuicbes que

Ihe confere o art. 26, inciso 1X, da Lei Complementar n°® 061/2020,

CONSIDERANDO o disposto no art. 169 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece a adogdo de préaticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo nas

contratagdes publicas, estruturadas em linhas de defesa;

CONSIDERANDO que a Controladoria-Geral do Municipio integra a segunda linha de defesa, com

atuacdo preventiva e orientativa, nos termos do art. 169, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021,;

CONSIDERANDO o disposto no 8 3°, inciso I, do art. 169 da Lei Federal n°® 14.133/2021, que prioriza 0
aperfeicoamento dos controles preventivos e a mitigagdo de riscos decorrentes de impropriedades

formais;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
tratam do regime sancionatério aplicvel as licitagdes e contratacbes administrativas, assegurado o

contraditério e a ampla defesa;

CONSIDERANDO o0 Decreto Municipal n° 5.827, de 27 de setembro de 2023, que regulamenta o
processo administrativo sancionatorio no &mbito das licitagdes e contratagdes publicas do Municipio de

Monte Belo;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo minima dos procedimentos sancionatdrios, sem
prejuizo da analise do caso concreto, da autonomia deciséria da autoridade competente e das garantias do

devido processo legal,
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RESOLVE:

Art. 1° Instituir as listas de verificacdo destinadas ao apoio a instrucdo dos processos administrativos
sancionatorios decorrentes das licitacfes e contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021,

no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Monte Belo.

Art. 2° As listas de verificacdo constituem-se em instrumento de controle preventivo, de gestdo de riscos
e de apoio a governanga das contratacdes, funcionando como roteiro procedimental para observancia das

etapas, atos e prazos aplicaveis aos processos administrativos sancionatérios, com a finalidade de:

| — promover a padronizacdo procedimental e a seguranca juridica dos processos sancionatérios;
I — apoiar a adequada instrucdo processual, com observancia do contraditorio e da ampla defesa;
Il — mitigar riscos de nulidades, retrabalho e responsabilizacdes indevidas;

IV — fortalecer a atuacdo coordenada das linhas de defesa no ambito do regime sancionatdrio.

Art. 3° A utilizacdo das listas de verificacdo € obrigatoria nos processos administrativos sancionatorios
instaurados no ambito das licitacbes e contratagcdes diretas, no que couber ao rito e a sancdo aplicavel,

devendo a lista correspondente integrar 0s autos do processo.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das listas de verificacdo devera observar as peculiaridades do caso
concreto, do rito adotado e da sancdo em apuracdo, devendo eventuais adaptacfes, complementacdes ou

itens ndo aplicaveis ser devidamente justificados e registrados nos autos.

Art. 4° As listas de verificacdo possuem natureza procedimental e preventiva, ndo substituindo a analise
técnica, administrativa, juridica ou decisoria exigida pela legislacdo, nem afastando a responsabilidade

dos agentes publicos envolvidos na conducéo e no julgamento do processo administrativo sancionatorio.

Art. 5° Compete a Controladoria-Geral do Municipio promover a orientacdo quanto a correta utilizagdo
das listas de verificacdo e acompanhar sua aplicagdo em carater orientativo e preventivo, no ambito da
segunda linha de defesa, sem prejuizo das atribuicdes proprias das comissGes processantes, das

autoridades competentes e das instancias de assessoramento técnico e juridico..

Art. 6° As listas de verificacdo instituidas deverdo ser periodicamente avaliadas e atualizadas pela
Controladoria-Geral do Municipio, considerando alteragfes normativas, entendimentos dos 6érgdos de
controle, resultados das auditorias realizadas, bem como a necessidade de aprimoramento continuo da

gestdo de riscos e dos controles relacionados as contratacfes publicas.
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Art. 7° As listas de verificacdo instituidas por esta Instrucdo Normativa integram-na na forma de anexos,
podendo ser atualizadas, revisadas ou ampliadas pela Controladoria-Geral do Municipio, nos termos do

artigo anterior, sempre que necessario ao aperfeicoamento dos controles preventivos.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Monte Belo, 09 de fevereiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b LARYSSA DE CASSIA AVILA RODRIGUES
g Data: 09/02/2026 13:12:45-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Laryssa de Céassia Avila Rodrigues

Controladora Geral do Municipio
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ANEXO UNICO
LISTAS DE VERIFICACAO

Anexo | — Processo Sancionatorio Simplificado
Anexo Il — Processo Sancionat6rio Sumario

Anexo |11 — Processo Sancionatério Comum
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ANEXO |

LISTA DE VERIFICACAO — PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Aplicdvel no dmbito das licitagdes e contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: RITO SIMPLIFICADO Sangdo: ADVERTENCIA (Art. 156. | Lei n2 14.133/2021)

Processo n.2:

FASE

DESCRICAO

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

1. Memorando contendo
Informacgédo dos Fatos

Memorando emitido pelo Gestor do Contrato comunicando as
irregularidades e falhas ocorridas e solicitando avaliagdo da
possibilidade de instauracdo do processo administrativo
sancionatdrio a Autoridade Competente.

2. Despacho que autoriza a
instauragdo do Processo

Despacho emitido pela Autoridade Competente autorizando a
instauragdo do processo sancionatdrio, conforme Art. 18 do
Decreto Municipal n2 5.827/2023.

3. Portaria de Instauragdo
do Processo Sancionatodrio

Portaria instaurando o processo sancionatério e designando os
servidores responsaveis conforme § 42 do Art. 18. do Decreto
Municipal n2 5.827/2023.

4. Recebimento dos autos
pela Comissdo para inicio do
processo

Contagem de prazo de 03 (trés) dias Uteis para inicio do processo
administrativo pela comissdo designada, contado do recebimento
dos autos, conforme § 52 do Art. 18 do Decreto Municipal n2
5.827/2023.

5. Ata Inaugural da Comissao

Ata de instala¢do dos trabalhos da comissdo designada a atuar no
processo e de realizagao das deliberagdes iniciais.

6. Notificacdo de Citagao
da Empresa

Notificacdo a empresa informando quanto a instauracdo do
processo sancionatério de apuragdo de responsabilidades e
intimando a mesma para apresentar defesa no prazo de 03 (trés)
dias uteis, conforme Art. 18. caput e §12 do Art. 18 do Decreto
Municipal n? 5.827/2023.

7. Recebimento da
Notificacdo pela Empresa

Contagem de prazo para a confirmagdo do recebimento de
notificagcdo pela empresa, sendo 02 (dois) dias Uteis se o envio se
deu por meio eletrénico, e o aguardo da geracdo do Aviso de
Recebimento (AR) se o envio se deu por correspondéncia. Se
frustradas tais tentativas, a intimacdo se dard por publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, sendo presumido conhecimento de seu
inteiro teor pela empresa notificada conforme art. 17 do Decreto
Municipal n2 5.827/2023.

8. Apresentacgdo de
Defesa da Empresa

Contagem de prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresenta¢do de
defesa da empresa.

9. Termo de Juntada de
Defesa da Empresa
(se houver)

Se apresentada defesa no prazo concedido, emitir Termo de
Juntada de Defesa e juntar aos autos do processo.




PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34

10. Despacho Produgdo de
Provas

Se apresentado pedido de producgdo de provas pela empresa, emitir
Despacho da Comissdo Processante de analise da solicitacdo,
conforme §32 Art. 18. do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

11. Intimagdo Oitiva de
testemunhas (se houver)

Intimagdo para oitiva de testemunhas para a elucidagdo dos fatos
em apuracdo no processo sancionatdrio

12. Termo de Oitiva de
testemunhas (se houver)

Juntada de Termo de Oitiva de testemunhas no processo

13. Intimagdo para
Apresentag¢do de Alegag¢des
Finais (se houver)

Se houve produc¢do de provas deferidas, a empresa devera ser
intimada a apresentar alegagGes finais em um prazo de 03 (trés)
dias uteis, conforme §32 Art. 18. do Decreto Municipal n2
5.827/2023.

14. Apresentagdo de
AlegacGes Finais da Empresa

Contagem de prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresenta¢do de
alegacoes finais pela empresa.

15. Relatério Final Conclusivo

Relatério Final Conclusivo do processo sancionatério, contendo
analise dos fatos, da defesa e manifestagdo conclusiva da Comissao,
conforme §62 Art. 18. do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

16. Decisdo da Autoridade
Competente

O Relatdrio Final Conclusivo elaborado pela comissdao devera ser
entregue para a autoridade que determinou a instauragdo do
processo administrativo e que deverd, no prazo maximo de 05
(cinco) dias, publicar a decisdo, conforme § 92 Art. 18 do Decreto
Municipal n2 5.827/2023.

17. Publicagdo da Decisdo
emitida pela Autoridade
Competente

Contagem de prazo de 05 (cinco) dias para publicagdo da decisdo
emanada pela Autoridade Competente

18. Intimagdo da empresa
quanto a Decisdo emitida

Se a decisdo for pela aplicacdo da penalidade, devera ser feita a
intimacdo da empresa do teor da decisdo, informando-a do prazo
para interposicio de recurso, conforme art. 166 da Lei
14.133/2021.

19. Apresentagao de Recurso
da Decisdo pela Empresa

Contagem de prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a empresa
apresentar recurso da decisdo emanada pela Autoridade
Competente.

20. Analise do Recurso
apresentado pela autoridade
que proferiu a Decisdo.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida para que analise se 0 mesmo sera reconsiderado no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, conforme dispde o Paragrafo Unico do art.
166 da Lei 14.133/2021.

21. Reconsideracao

Contagem de prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a autoridade que
tiver proferido a decisdo apresentar sua Reconsideragao.

22. Encaminhamento do
Recurso e motivagdo a
Autoridade Superior

Se a autoridade que proferiu a decisdo ndao a reconsiderar,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos, conforme dispde o
Paragrafo Unico do art. 166 da Lei 14.133/2021.
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23. Decisdo de Recurso da
Autoridade Competente

Contagem de prazo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos, para a autoridade competente apresentar
sua Decisdo quanto ao recurso apresentado e motivagdo
encaminhada pela autoridade que proferiu a decisdo.

24. Comunicagao ao Controle
Interno

A partir do transito em julgado da decisdo que ndo caiba mais
recurso, a autoridade julgadora comunicara o Controle interno do
Municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da decisdo
emanada, conforme dispde o §12 do Art. 41 do Decreto Municipal
n 5.827/2023.

25. Registro da penalidade
aplicada a empresa

O Controle Interno realizara o registro da penalidade aplicada nos
cadastros pertinentes no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento da cépia da decisdo, conforme dispbe o §
12 do Art. 41 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

26. Publicagdo da sangdo
aplicada

A partir do transito em julgado da decisdo que ndo caiba mais
recurso, o orgao deverd informar e manter atualizados os dados
relativos as sangbes por ele aplicadas, para fins de publicidade,
conforme previsto no caput do artigo 161 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021 e caput do Art. 41 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

27. Prazo para Conclusdo do
Processo

Prazo de 30 (trinta) dias uteis para conclusdo do processo
administrativo, contado do inicio, admitida prorroga¢do por igual
periodo mediante justificativa fundamentada, conforme § 52 do
Art. 18 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

28. Prorrogacdo do Prazo de
Conclusdo (se houver)

Juntada de despacho de prorrogacdo do prazo de conclusdo do
processo administrativo, mediante justificativa fundamentada,
conforme § 52 do Art. 18 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:
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ANEXO I

LISTA DE VERIFICACAO — PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Aplicdvel no Gmbito das licitagdes e contratagées diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: RITO SUMARIO

Sangdo: MULTA (Art. 156. Il Lei n2 14.133/2021)

Processo n.2:

FASE

DESCRICAO

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

1. Memorando contendo
Informacgao dos Fatos

Memorando emitido pelo Gestor do Contrato comunicando as
irregularidades e falhas ocorridas e solicitando avaliagdo da
possibilidade de instauragdo do processo administrativo
sancionatdrio a Autoridade Competente.

2. Despacho que autoriza a
instauragdo do Processo

Despacho emitido pela Autoridade Competente autorizando a
instauragdo do processo sancionatério, conforme Art. 19 do
Decreto Municipal n2 5.827/2023.

3. Portaria de Instauragao
do Processo Sancionatoério

Portaria instaurando o processo sancionatério e designando os
servidores responsaveis conforme § 42 Art. 19. do Decreto
Municipal n? 5.827/2023.

4. Recebimento dos autos
pela Comissdo para inicio do
processo

Contagem de prazo de 05 (cinco) dias Uteis para inicio do processo
administrativo pela comissdao designada, contado do recebimento
dos autos, conforme § 52 do Art. 19 do Decreto Municipal n2
5.827/2023.

5. Ata Inaugural da Comissao

Ata de instala¢do dos trabalhos da comissdo designada a atuar no
processo e de realizagdo das deliberagdes iniciais.

6. Notificacdo de Citacdo
da Empresa

Notificacdo a empresa informando quanto a instauracdo do
processo sancionatério de apuragdo de responsabilidades e
intimando a mesma para apresentar defesa no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, Art. 19. caput e §12 do Art. 19 do Decreto Municipal n®
5.827/2023.

7. Recebimento da
Notificacdo pela Empresa

Contagem de prazo para a confirmagdo do recebimento de
notificacdo pela empresa, sendo 02 (dois) dias Uteis se o envio se
deu por meio eletronico, e o aguardo da geracdo do Aviso de
Recebimento (AR) se o envio se deu por correspondéncia. Se
frustradas tais tentativas, a intimagdo se dara por publicacdo no
Didrio Oficial do Municipio, sendo presumido conhecimento de seu
inteiro teor pela empresa notificada conforme art. 17 do Decreto
Municipal n2 5.827/2023.

8. Apresentagdo de
Defesa da Empresa

Contagem de prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentagdo de
defesa da empresa.

9. Termo de Juntada de
Defesa da Empresa
(se houver)

Se apresentada defesa no prazo concedido, emitir Termo de Juntada
de Defesa e juntar aos autos do processo.
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10. Despacho Produgdo de
Provas

Se apresentado pedido de producdo de provas pela empresa, emitir
Despacho da Comissdo Processante de analise da solicitagdo,
conforme § 32 Art. 19. do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

11. Intimagdo Oitiva de
testemunhas (se houver)

Intimagdo para oitiva de testemunhas para a elucidagdo dos fatos
em apuracdo no processo sancionatdrio

12. Termo de Oitiva de
testemunhas (se houver)

Juntada de Termo de Oitiva de testemunhas no processo

13. Intimagdo para
Apresentacdo de Alegacdes
Finais (se houver)

Se houve produgdo de provas deferidas, a empresa devera ser
intimada a apresentar alegagGes finais em um prazo de 05 (cinco)
dias uteis, conforme §32 Art. 19. do Decreto Municipal n2
5.827/2023.

14. Apresentagdo de
Alegagdes Finais da Empresa

Contagem de prazo de 05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de
alegacoes finais pela empresa.

15. Relatério Final Conclusivo

Relatdrio Final Conclusivo do processo sancionatério, que opinara
pela condenagdo ou absolvicdao da empresa conforme Art. 20. do
Decreto Municipal n2 5.827/2023.

16. Decisdo da Autoridade
Competente

O Relatdrio Final Conclusivo elaborado pela comissdo devera ser
entregue para a autoridade que determinou a instauragdao do
processo e que devera, no prazo maximo de 10 (dez) dias, publicar
a decisdao, conforme § 42 Art. 20 do Decreto Municipal n2
5.827/2023.

17. Publicagdo da Decisdo
emitida pela Autoridade
Competente

Contagem de prazo de 10 (dez) dias para publicagdo da decisdo
emanada pela Autoridade Competente

18. Intimagao da empresa
guanto a Decisdo emitida

Se a decisdo for pela aplicagdo da penalidade, devera ser feita a
intima¢do da empresa do teor da decisdo, informando-a do prazo
para interposicdo de recurso, conforme art. 166 da Lei 14.133/2021.

19. Apresentagao de Recurso
da Decisdo pela Empresa

Contagem de prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a empresa
apresentar recurso da decisdo emanada pela Autoridade
Competente.

20. Analise do Recurso
apresentado pela autoridade
que proferiu a Decisdo.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida para que analise se 0 mesmo sera reconsiderado no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, conforme dispde o Paragrafo Unico do art.
166 da Lei 14.133/2021.

21. Reconsideracao

Contagem de prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a autoridade que
tiver proferido a decisdo apresentar sua Reconsideragao.

22. Encaminhamento do
Recurso e motivagdo a
Autoridade Superior

Se a autoridade que proferiu a decisdo ndo a reconsiderar,
encaminhard o recurso com sua motiva¢do a autoridade superior, a
qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos, conforme dispGe o
Paragrafo Unico do art. 166 da Lei 14.133/2021.
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23. Decisdo de Recurso da
Autoridade Competente

Contagem de prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos, para a autoridade competente apresentar sua Decisdo
quanto ao recurso apresentado e motivagdo encaminhada pela
autoridade que proferiu a decisao.

24. Comunicagdo ao Controle
Interno

A partir do transito em julgado da decisdo que nao caiba mais
recurso, a autoridade julgadora comunicara o Controle interno do
Municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da decisdo
emanada, conforme dispde o §12 do Art. 41 do Decreto Municipal
n2 5.827/2023.

25. Registro da penalidade
aplicada a empresa

O Controle Interno realizard o registro da penalidade aplicada nos
cadastros pertinentes no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento da cdpia da decisdo, conforme dispde o §
12 do Art. 41 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

26. Publicagdo da san¢do
aplicada

A partir do transito em julgado da decisdo que ndo caiba mais
recurso, o orgdo devera informar e manter atualizados os dados
relativos as sang¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade,
conforme previsto no caput do artigo 161 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021 e caput do Art. 41 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

27. Prazo para Conclusdo do
Processo

Prazo de 60 (sessenta) dias Uteis para conclusdo do processo
administrativo, contado do inicio, admitida prorrogag¢do por igual
periodo mediante justificativa fundamentada, conforme § 52 do Art.
19 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

28. Prorrogacdo do Prazo de
Conclusdo (se houver)

Juntada de despacho de prorrogacao do prazo de conclusdo do
processo administrativo, mediante justificativa fundamentada,
conforme § 52 do Art. 19 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:




PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34

ANEXO 11l

LISTA DE VERIFICACAO — PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO

Aplicdvel no Gmbito das licitagdes e contratagbes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: RITO COMUM  Sangdes: IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR E DECLARAGCAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E

CONTRATAR (Art. 156. lll e IV Lei n2 14.133/2021)

Processo n.2:

FASE

DESCRICAO

SIM / NAO /
NAO SE APLICA

1. Memorando contendo
Informagdo dos Fatos

Memorando emitido pelo Gestor do Contrato comunicando as
irregularidades e falhas ocorridas e solicitando avaliagdo da
possibilidade de instauragdo do processo administrativo
sancionatorio a Autoridade Competente.

2. Despacho que autoriza a
instauragao do Processo

Despacho emitido pela Autoridade Competente autorizando a
instauragdo do processo sancionatério, conforme § 22 do Art. 21 do
Decreto Municipal n2 5.827/2023.

3. Portaria de Instauragao
do Processo Sancionatério

Portaria instaurando o processo sancionatério e designando os
servidores responsaveis conforme § 22 do Art. 21. do Decreto
Municipal n2 5.827/2023.

4. Recebimento dos autos
pela Comissdo para inicio do
processo

Contagem de prazo de 05 (cinco) dias Uteis para inicio do processo
administrativo pela comissdo designada, contado do recebimento
dos autos, conforme Art. 23 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

5. Ata Inaugural da Comissdo

Ata de instalagdo dos trabalhos da comissdao designada a atuar no
processo e de realizagdo das deliberagbes iniciais.

6. Notificacdo de Citacdo
da Empresa

Notificacdo a empresa informando quanto a instauragdo do processo
sancionatdrio de apuragdo de responsabilidades e intimando a
mesma para apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
conforme Art. 24. caput e §12 do Art. 24. do Decreto Municipal n?
5.827/2023.

7. Recebimento da
Notificagdo pela Empresa

Contagem de prazo para a confirmagdo do recebimento de
notificacdo pela empresa, sendo 02 (dois) dias Uteis se o envio se deu
por meio eletronico, e o aguardo da geracdo do Aviso de
Recebimento (AR) se o envio se deu por correspondéncia. Se
frustradas tais tentativas, a intimagdo se dara por publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, sendo presumido conhecimento de seu
inteiro teor pela empresa notificada conforme art. 17 do Decreto
Municipal n2 5.827/2023.

8. Apresentagdo de
Defesa da Empresa

Contagem de prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacdo de
defesa da empresa, contados do primeiro dia util seguinte ao
recebimento da notificacdo ou da publicacdo em Diario Oficial do
Municipio.




PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34

9. Termo de Juntada de
Defesa da Empresa
(se houver)

Se apresentada defesa no prazo concedido, emitir Termo de Juntada
de Defesa e juntar aos autos do processo.

10. Despacho Produgdo de
Provas

Se apresentado pedido de produg¢do de provas pela empresa, emitir
Despacho da Comissdao Processante de andlise da solicitagdo,
conforme Arts. 25. e 26 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

11. Intimagdo Oitiva de
testemunhas (se houver)

Intimagdo para oitiva de testemunhas para a elucidagdo dos fatos em
apuragdo no processo sancionatoério

12. Termo de Oitiva de
testemunhas (se houver)

Juntada de Termo de Oitiva de testemunhas no processo

13. Intimag3do para
Apresentacdo de Alegacdes
Finais (se houver)

Se houve producdo de provas deferidas, a empresa devera ser
intimada a apresentar alegagdes finais em um prazo de 15 (quinze)
dias uteis, conforme pardgrafo Unico do Art. 26. do Decreto
Municipal n2 5.827/2023.

14. Apresentagao de
Alegagdes Finais da Empresa

Contagem de prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentagdo de
alegacoes finais pela empresa.

15. Relatdrio Final Conclusivo

Relatdrio Final Conclusivo do processo sancionatdrio, que opinara
pela condenagdo ou absolvigdo da empresa conforme Art. 27. do
Decreto Municipal n2 5.827/2023.

16. Encaminhamento do
Processo para Manifestagdo
Juridica

O Processo Administrativo, com o relatério da Comissdo, sera
remetido para prévia manifestacdo juridica da Procuradoria-Geral do
Municipio conforme § 42 do Art. 27. do Decreto Municipal n2
5.827/2023.

17. Decisdo da Autoridade
Competente

O Processo Administrativo, o Relatério Final Conclusivo elaborado
pela comissdo e o Parecer Juridico deverdo ser entregues para a
autoridade que determinou a instauracdo do processo e que devera,
no prazo maximo de 10 (dez) dias, publicar a decisdo conforme § 42
do Art. 27. do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

18. Publica¢do da Decisao
emitida pela Autoridade
Competente

Contagem de prazo de 10 (dez) dias para publicagdo da decisdo
emanada pela Autoridade Competente.

19. Intimagdo da empresa
guanto a Decisdo emitida

Se a decisdo for pela aplicacdo da penalidade, devera ser feita a
intimagdo da empresa do teor da decisdo, informando-a do prazo
para interposigdo de recurso, conforme art. 166 da Lei 14.133/2021.

20. Apresentacdo de Recurso
ou Reconsideragdo da Decisdo
pela Empresa

Contagem de prazo de 15 (quinze) dias Uteis para a empresa
apresentar recurso da decisdo emanada pela Autoridade
Competente se a penalidade aplicada for a prevista no inciso Ill do
caput do Art. 156 da Lei 14.133/2021; ou pedido de reconsideragédo
se a penalidade aplicada por a prevista no inciso IV do caput do Art.
156 da Lei 14.133/2021
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21. Anadlise do Recurso ou do
Pedido de Reconsideragdo
apresentado pela autoridade
que proferiu a Decisdo.

O recurso ou pedido de reconsideragdo serd dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida para que analise se 0o mesmo sera
reconsiderado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, conforme disp&e o
Paragrafo Unico do art. 166 da Lei 14.133/2021.

22. Reconsideragdo

Contagem de prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a autoridade que
tiver proferido a decisdo apresentar sua Reconsideragdo da decisdo.

23. Decisdo de Recurso da
Autoridade Competente

Contagem de prazo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos, para a autoridade competente apresentar sua Decisdo
quanto ao recurso ou reconsideragdo apresentados.

24. Comunicagdo ao Controle
Interno

A partir do transito em julgado da decisdo que ndo caiba mais
recurso, a autoridade julgadora comunicara o Controle interno do
Municipio no prazo maximo de 05 (cinco) dias uUteis da decisdo
emanada, conforme dispde o0 §12 do Art. 41 do Decreto Municipal n?
5.827/2023.

25. Registro da penalidade
aplicada a empresa

O Controle Interno realizard o registro da penalidade aplicada nos
cadastros pertinentes no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento da cdpia da decisdo, conforme dispde o §
12 do Art. 41 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

26. Publicacdo da sangdo
aplicada

A partir do transito em julgado da decisdo que ndo caiba mais
recurso, o orgdao deverd informar e manter atualizados os dados
relativos as sangGes por ele aplicadas, para fins de publicidade,
conforme previsto no caput do artigo 161 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021 e caput do Art. 41 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.

27. Prazo para Conclusdo do
Processo

Prazo de 60 (sessenta) dias Uteis para conclusdo do processo
administrativo, contado do inicio, admitida prorrogagdo por igual
periodo mediante justificativa fundamentada, conforme Art. 23 do
Decreto Municipal n2 5.827/2023.

28. Prorrogacgdo do Prazo de
Conclusao (se houver)

Juntada de despacho de prorrogacdo do prazo de conclusdo do
processo administrativo, mediante justificativa fundamentada,
conforme Art. 23 do Decreto Municipal n2 5.827/2023.
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