PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.668.376/0001-34

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2026

Institui listas de verificacdo aplicaveis a fase preparatoria
das licitacbes e contratacOes diretas regidas pela Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, como
instrumentos de controle preventivo, padronizagdo
procedimental e apoio as linhas de defesa e a gestdo de
riscos no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do Municipio de Monte Belo.

A CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE MONTE BELO, no uso das atribuicbes que

Ihe confere o art. 26, inciso 1X, da Lei Complementar n°® 061/2020,

CONSIDERANDO o disposto no art. 169 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece a adocao de préaticas continuas e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo nas

contratacdes publicas, estruturadas em linhas de defesa;

CONSIDERANDO que a Controladoria-Geral do Municipio integra a segunda linha de defesa, com

atuacdo preventiva e orientativa, nos termos do art. 169, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021,;

CONSIDERANDO o disposto no 8§ 3°, inciso I, do art. 169 da Lei Federal n°® 14.133/2021, que prioriza 0
aperfeicoamento dos controles preventivos e a mitigacdo de riscos decorrentes de impropriedades

formais;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n°® 5.822, de 27 de setembro de 2023, que regulamenta a Lei
Federal n°® 14.133/2021 no ambito municipal, em especial o 8 3° do art. 6° que autoriza a adocdo de

checklists na conferéncia da fase preparatoria;

CONSIDERANDO o0 Decreto Municipal n°® 5.825, de 27 de setembro de 2023, que regulamenta a
politica de governanca nas contratagdes publicas no ambito do Municipio de Monte Belo, especialmente

quanto a gestdo de riscos e ao controle preventivo do metaprocesso de contratacoes;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos de controle preventivo, sem

prejuizo da analise do caso concreto,
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RESOLVE:

Art. 1° Instituir as listas de verificacdo relativas a fase preparatdria das licitacGes e das contratacdes
diretas, aplicaveis aos processos regidos pela Lei Federal n® 14.133/2021, no ambito da Administracao

Publica direta e indireta do Municipio de Monte Belo.

Art. 2° As listas de verificacdo constituem-se em instrumento de controle preventivo, de gestao de riscos
e de apoio a governanca das contratagdes, funcionando como roteiro de atendimento as exigéncias legais,
regulamentares e procedimentais aplicaveis a fase preparatéria das licitagdes e contratacdes diretas, com a
finalidade de:

| — promover a eficiéncia administrativa e a padronizacdo dos procedimentos;

Il — apoiar a adequada instrucao dos processos de contratacao;

I11 — fortalecer a gestdo de riscos associada as contratacfes publicas;

IV —reduzir a ocorréncia de falhas, impropriedades e irregularidades nos processos;

V — apoiar a atuacdo coordenada das linhas de defesa no processo de contratacao.

Art. 3° A utilizacdo das listas de verificacdo € obrigatdria para os processos de licitacdo e de contratacao
direta, no que couber, como instrumento de controle preventivo e apoio a instrucdo da fase preparatoria,

devendo integrar os autos do processo.

Paragrafo unico. A aplicacdo das listas de verificacdo deverad observar as peculiaridades do objeto, da
modalidade ou hipotese de contratacdo, devendo eventuais adaptagdes, complementacdes ou itens ndo

aplicaveis ser devidamente justificados e registrados nos autos.

Art. 4° As listas de verificagdo possuem natureza procedimental e preventiva, constituindo instrumento
de apoio & instrugdo dos processos de contratacdo, sem prejuizo das andlises técnica, administrativa e
juridica exigidas pela legislacdo, nem afastando a responsabilidade dos agentes publicos envolvidos no

processo de contratagéo.

Art. 5° Compete a Controladoria-Geral do Municipio promover a orientacdo quanto a correta utilizagdo
das listas de verificacdo e realizar acompanhamento de natureza orientativa e preventiva quanto a sua
aplicacdo, no ambito da segunda linha de defesa, sem prejuizo das atribuigdes proprias das unidades
demandantes, do agente de contratacdo ou responsavel pelo preenchimento, e das instancias de

assessoramento técnico e juridico.
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Art. 6° As listas de verificacdo instituidas deverdo ser periodicamente avaliadas e atualizadas pela
Controladoria-Geral do Municipio, considerando alteragfes normativas, entendimentos dos érgdos de
controle, resultados das auditorias realizadas, bem como a necessidade de aprimoramento continuo da

gestdo de riscos e dos controles relacionados as contratagdes publicas.

Art. 7° As listas de verificacdo instituidas por esta Instrucdo Normativa integram-na na forma de anexos,
podendo ser atualizadas, revisadas ou ampliadas pela Controladoria-Geral do Municipio, nos termos do

artigo anterior, sempre que necessario ao aperfeicoamento dos controles preventivos.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Monte Belo, 09 de fevereiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b LARYSSA DE CASSIA AVILA RODRIGUES
g Data: 09/02/2026 13:12:45-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Laryssa de Céssia Avila Rodrigues

Controladora Geral do Municipio
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ANEXO UNICO

LISTAS DE VERIFICACAO

Anexo | — Processo Licitatorio para Bens e Servigos Geral

Anexo Il — Processo Licitatorio para Obras e Servicos de Engenharia
Anexo 111 — Dispensa de Licitacdo

Anexo IV — Inexigibilidade de Licitagdo

Anexo V — Adesdo a Ata de Registro de Pregos

Anexo VI — Credenciamento

Anexo VII — Chamamento Publico para Agricultura Familiar no ambito do PNAE
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ANEXO |

LISTA DE VERIFICACAO — FASE PREPARATORIA

Aplicavel as licitagdes e ds contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: PROCESSO LICITATORIO PARA BENS E SERVICOS NO GERAL

Processo n.2:

Autoridade Requisitante:

1.1

1.2
13
14

15

1.6

1.7

1.8
1.9

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

Data de recebimento da fase preparatdéria: / /

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ABERTURA DO PROCESSO
Foi solicitado inicio do processo por meio de requerimento assinado pela autoridade
requisitante indicando a prioridade da contratagao.
A formalizacdo da demanda contém a assinatura do servidor ou autoridade requisitante.
A defini¢do do objeto pelo setor requisitante estd precisa e clara.
Ha definigao de prazos e locais de entrega ou de realizagdo dos servicos e de pagamento.

Foi verificada a necessidade do objeto em todas as unidades do drgdo, a fim de evitar a
necessidade de repeticdo de varias licitagdes para o mesmo objeto e obter economia de escala.

Foi examinada a possibilidade de criagdo de registro de pregos para obter economia em escala.

Se utilizado sistema de registro de precos, foi realizado procedimento publico de intencao de
registro de pregos para possibilitar a participacdo de outras unidades e érgaos no processo.

Ha portaria ou ato formal de nomeacdo da Equipe de Planejamento.

Ha autorizagao pela autoridade competente para o inicio do processo.
2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A solicitacdo veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo de estudo
técnico preliminar ou justificativa da sua dispensa.

Houve descri¢cdo da necessidade da contratagdo considerando o problema a ser resolvido na
perspectiva do interesse publico. (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de ContratagGes Anual,
se elaborado.

Houve descri¢do dos requisitos da contratagao.

Se contratacdo de servicos, foi certificado quanto a seu enquadramento que se trata de
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituem area de competéncia legal do 6rgao, observando as vedagGes de que trata o art. 48
da Lein?214.133/21.

A definicdo do objeto esta de acordo com o catdlogo padronizado de produtos ou servigos ou
ha justificativa para a ndo utilizagao.

Estdo estimados os quantitativos para a contratagdo, acompanhados de memdrias de calculo
e documentos que lhes ddo suporte, observando a economia de escala (REQUISITO
OBRIGATORIO).

Foi feito levantamento de mercado, incluindo analise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar.

SIM / NAO /
NAO SE APLICA



ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO

2.9

2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

2.27
2.28

3.1

3.2

Caso se trate de contratagdo de servigos terceirizados, com manutencdo e disponibilidade a
cargo do contratado, foi analisada a vantajosidade que compare tais custos com o da estrutura
propria de manutencdo, entre outros.

Ha estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
memédrias de célculo e documentos que lhe d3o suporte. (REQUISITO OBRIGATORIO)

O estudo contempla a descri¢ao da solugdo como um todo.

O estudo contém justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao.
(REQUISITO OBRIGATORIO)

No caso de parcelamento do objeto, foi comprovado o melhor aproveitamento das
potencialidades do mercado e a possivel ampliagdo da competitividade do certame, sem perda
de economia de escala.

Caso parte do objeto esteja sendo contratado em outro procedimento, houve justificativa da
necessidade de nova contratacdo em detrimento de termo aditivo, por exemplo.

Se a decisdo foi pelo nao parcelamento do objeto ou solugdo por prego global, foi justificada
em razao da indivisibilidade do objeto ou por meio da demonstragdo de prejuizo para o
conjunto ou, ainda, da perda da economia de escala pela adjudicagdo por item.

Se a decisdo foi pelo ndo parcelamento do objeto ou solugao por prego global, foi demonstrado
gue ndo houve restricdo a ampla participagdo de licitantes e direcionamento do certame.

Houve o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, se ndo, ha
justificativa nos autos.

Caso a solugdo por itens ou lotes tenha implicagées de natureza técnica, houve manifestacdo
pelo setor técnico.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricacdo, estdo fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagao de marca ou modelo, ha justificativa fundada em estudo técnico ou em
processo administrativo de padronizagdo referenciado no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Foram definidas as providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato.

Foram relacionadas as contratag¢des correlatas e/ou interdependentes da atual contratagio.

Ha descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras referentes a
solugdo escolhida.

Foi feito posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagao para o atendimento da
necessidade a que se destina (REQUISITO OBRIGATORIO)

Ha matriz de riscos, se for o caso, e esta detalha o conjunto de riscos que poderdo impactar na
execugao do contrato e, no minimo, o tipo de risco, o grau de dano, a medida de contingéncia,
o setor ou agente responsavel e as providéncias necessarias a serem adotadas.

Caso haja referéncia a documentos técnicos, estes compGem os autos do processo.

Ha aprovagao pela autoridade competente da solugdo apontada no estudo técnico preliminar.
3. TERMO DE REFERENCIA OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

Ha a defini¢do do objeto, de forma clara e precisa, incluindo sua natureza, quantitativos, prazos

e possibilidade de prorrogacao.

Ha a especificagdo do objeto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de
padronizagdo, observados requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade
e seguranca.
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33

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13
3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

3.22
3.23

3.24

3.25

4.1

4.2

4.3

4.4

Ha indicagdo dos locais de entrega dos produtos ou de realizagdo dos servigos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso.

Ha especificagcdo da garantia, condi¢cGes de manutencgao e assisténcia técnica, se aplicaveis.

Na fundamentagao da contratagao, foi referenciado estudo técnico preliminar correspondente
ao termo, se elaborado.

Na hipétese de o processo nao dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentag¢do da
contratagdo consistiu em justificativa de mérito para a contratagdo e quantitativo pleiteado.

Ha a definicdo do objeto contratual como um todo, inclusive no que tange ao tempo da
contratacgdo e ciclo de vida util.

Foram estabelecidos os requisitos de contratagao, tais como habilitacdo juridica, fiscal e
trabalhista e técnica.

Ha motivagdo acerca das exigéncias de qualificagdo técnica.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricagdo, estdo fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagdao de marca ou modelo, ha justificativa no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Ha justificativa técnica no caso de adogdo da inversao de fases, se for o caso.
Caso haja unido dos itens em lotes, grupos ou global, consta a justificativa da vantajosidade.

Se ha vedacdo da participagdo de pessoa juridica em consdrcio, quando o objeto comportar,
em tese, a participacdo de empresas consorciadas, consta justificativa.

Se a contratacdo permite subcontratagao parcial do objeto, foram apresentadas as justificativas
gue motivaram a decisao e fixados limites e parcelas do objeto que poderdo ser subcontratadas.

Foi certificado que os indices e valores para a avaliagdao de situagdao econémico-financeira sdo
suficientes para o cumprimento das obrigacGes decorrentes da licitagdo.

Se utilizado sistema de registro de precos, foi definido o periodo de vigéncia e a possibilidade
de prorrogagao ou ndo, com a exposi¢cao dos motivos que justificaram a escolha.

Se houve dispensa do procedimento de intengao de registro de pregos, consta justificativa.

Consta modelo de execugao do contrato, inclusive com a metodologia e resultados pretendidos
durante a vigéncia contratual.

Consta modelo de gestdao do contrato com descricdo de como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada.

Constam os critérios de medi¢do e de pagamento.
Ha indica¢do dos critérios de selegao e de julgamento para escolha do fornecedor.

Ha estimativa do valor da contratagdo devidamente acompanhada da pesquisa de mercado,
memorias de célculo e documentos que Ihe dao suporte, conforme parametros estabelecidos
no art. 23 da Lei n.2 14.133/2021.

Consta adequagdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.
4. PESQUISA DE PRECOS

Consta or¢camento estimado com as composi¢ées detalhadas dos precos utilizados para sua
formacao.

Consta identificagdo do agente responsavel pela realizacdo da pesquisa de precos nos autos.

Foi certificado que o valor estimado esta compativel com os valores praticados pelo mercado,
observadas potencial economia de escala e as peculiaridades do objeto.

Foi certificado que o preco estimado foi obtido com base em pelo menos trés pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o nimero minimo.
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4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

4.22
4.23

4.24

Caso a pesquisa tenha se baseado unicamente em sistemas oficiais de governo, foi certificado
que o valor estimado ndo é superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagoes similares feitas pela Administragdao Publica,
a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o periodo.

Caso a pesquisa tenha se baseado em dados de pesquisa publicada em midia especializada,
tabela de referéncia aprovada pelo Executivo Federal e sitios eletrénicos especializados ou
dominio amplo, elas incluem data e hora de acesso.

Caso a pesquisa tenha se baseado em pesquisa direta com fornecedores, na hipétese em que
ela for cabivel, foi observado o nimero minimo de consulta a 3 (trés) fornecedores ou foram
instruidos os autos com as devidas justificativas.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, os orgamentos obtidos foram
datados no maximo com 6 (seis) meses de antecedéncia da data prevista para divulgagdo do
edital ou consta certificado que houve a devida atualizagdo caso ultrapassado esse prazo.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi motivada a escolha dos
mesmos nos autos.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi realizada solicitagdo formal
de cotagdo por e-mail institucional.

No caso de utilizagcdo de pesquisa direta com fornecedores, se ndo for possivel por meio
eletronico, desde que justificada, a pesquisa presencial/telefonica foi feita com o
preenchimento de modelo padrdo contendo assinatura do servidor declarando sua
autenticidade, além de nome e carimbo do fornecedor.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi remetido aos fornecedores
consultados o termo de referéncia com completa descricdo do objeto contendo todas as
especificagBes técnicas.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que o prazo de
resposta concedido aos fornecedores consultados é compativel com a complexidade do
objeto.

No caso de utilizagcdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que os orgcamentos
contém: 1) descrigdo do objeto, valor unitdrio e total; II) nimero do CPF ou do CNPJ do
proponente; Ill) enderegos fisico e eletrénico e telefone de contato; IV) data de emissdo; e V)
nome completo e identificacdo do responsavel

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta nos autos a relagdo de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo feita.

No caso de ndo obtencdo de trés pregos de referéncia para a pesquisa de mercado, foi
realizada nova pesquisa.

Caso nao tenha sido realizada nova pesquisa, foi apresentada justificativa.

Foi demonstrado ou atestado pelo servidor publico responsavel pela pesquisa que ha
pertinéncia tematica entre as atividades econdmicas principal e secundaria das empresas
consultadas com o objeto a ser contratado.

A pesquisa observou o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses para a data da
consolidagdo do orgamento estimado.

Na avaliagdo dos orgamentos, se desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
os excessivamente elevados, ou se utilizados outros critérios ou métodos, ha a devida
justificativa nos autos pelo agente responsavel.

O mapa de precos elaborado indica a respectiva data-base (més/ano).
O mapa de pregos elaborado reflete os documentos apresentados.

Foi observado como critério de aceitabilidade o menor valor estimado ou houve justificativa.
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4.25

5.1

5.2

6.1
6.2
6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8
6.9

6.10

6.11

6.12

6.13
6.14

6.15

Se optou pelo orgamento sigiloso, ha justificativa nos autos.

5. COMPATIBILIDADE ORGAMENTARIA

Consta comprovacgdo do setor competente da existéncia de previsao orgamentaria da despesa.

Se a despesa nao se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade
com o Plano Plurianual.

6. MINUTA-PADRAO

Observou a minuta padronizada do municipio.
Foi certificado de que a definicdo da modalidade de licitagdo foi adequada.
Caso sejam bens ou servigos comuns, adotou-se a modalidade pregdo eletrénico

Na definicao do critério de julgamento, caso se tenha optado pela contratagao por menor prego
global ou por menor prego por lote etc., houve justificativa demonstrando que ndo houve
prejuizo quanto a economia de escala e mantida a ampla participagdo de licitantes.

Caso o critério de julgamento definido seja o de melhor técnica ou técnica e prego, consta
justificativa nos autos.

Constam os critérios de pontuag¢ido e de julgamento das propostas técnicas e/ou de preco,
quando se tratar de julgamento por melhor técnica ou técnica e prego

No caso de licitagdes de servigos de informatica, caso tenha sido adotado o tipo menor preco,
o servico ja é padronizado no mercado.

O processo ocorrera de forma eletronica ou em caso negativo, hd motivagao.
Os prazos para apresentac¢ao de propostas e lances obedecem aos definidos na legislacdo.

Caso o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento habil, verifica-se que
estdo preenchidos os requisitos da Lei.

Caso seja servico com mao de obra de natureza continua, as cldusulas-padrao foram adaptadas

Foi mantida no edital cldusula com indice de reajustamento de pre¢os, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado.

A minuta da ata de registro de pregos possui as condigdes para alteragao dos pregos registrados
Respeitou-se as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos da Lei.

Ha assinatura e ID funcional do servidor dos responsaveis pela fase preparatdria e autorizagdo
da autoridade competente.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:
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ANEXO 1l

LISTA DE VERIFICACAO — FASE PREPARATORIA

Aplicavel as licitagdes e ds contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: PROCESSO LICITATORIO PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Processo n.2:

Autoridade Requisitante:

1.1

1.2
13
14

15

1.6
1.7

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

Data de recebimento da fase preparatdéria: / /

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ABERTURA DO PROCESSO
Foi solicitado inicio do processo por meio de requerimento assinado pela autoridade
requisitante indicando a prioridade da contratagao.
A formalizacdo da demanda contém a assinatura do servidor ou autoridade requisitante.
A defini¢do do objeto pelo setor requisitante estd precisa e clara.
H4 defini¢do de prazos e locais de realizagdo dos servigos e/ou obras e de pagamento.

Foi verificada a necessidade do objeto em todas as unidades do drgdo, a fim de evitar a
necessidade de repeticdo de varias licitagdes para o mesmo objeto e obter economia de escala.

Ha portaria ou ato formal de nomeacgdo da Equipe de Planejamento.
Ha autorizagdo pela autoridade competente para o inicio do processo.
2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
A solicitagdo veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo de estudo

técnico preliminar ou justificativa da sua dispensa.

Houve descricdo da necessidade da contratagao considerando o problema a ser resolvido na
perspectiva do interesse publico. (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de Contratagées Anual,
se elaborado.

Houve descri¢do dos requisitos da contratagao.
A definicdo do objeto esta de acordo com o catalogo padronizado de produtos ou servicos ou
ha justificativa para a ndo utilizagao.

Estdo estimados os quantitativos para a contratagdo, acompanhados de memérias de calculo
e documentos que lhes ddo suporte, observando a economia de escala (REQUISITO
OBRIGATORIO).

Foi feito levantamento de mercado, incluindo analise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar.

Ha estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
memodrias de célculo e documentos que Ihe ddo suporte. (REQUISITO OBRIGATORIO)

O estudo contempla a descri¢ao da solugdao como um todo.

O estudo contém justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao.
(REQUISITO OBRIGATORIO)

No caso de parcelamento do objeto, foi comprovado o melhor aproveitamento das
potencialidades do mercado e a possivel ampliagdo da competitividade do certame, sem perda
de economia de escala.

SIM / NAO /
NAO SE APLICA
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2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25
2.26

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Caso parte do objeto esteja sendo contratado em outro procedimento, houve justificativa da
necessidade de nova contratagdo em detrimento de termo aditivo, por exemplo.

Se a decisdo foi pelo ndo parcelamento do objeto ou solugdo por prego global, foi justificada
em razao da indivisibilidade do objeto ou por meio da demonstragdo de prejuizo para o
conjunto ou, ainda, da perda da economia de escala pela adjudicagdo por item.

Se a decisdo foi pelo ndo parcelamento do objeto ou solugdo por prego global, foi demonstrado
que ndo houve restrigdo a ampla participagdo de licitantes e direcionamento do certame.

Houve o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, se ndo, ha
justificativa nos autos.

Caso a solugdo por itens ou por lotes tenha implicagbes de natureza técnica, houve
manifestagdo pelo setor técnico.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricagao, estdao fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagao de marca ou modelo, ha justificativa fundada em estudo técnico ou em
processo administrativo de padronizagdo referenciado no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Foram definidas as providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato.

Foram relacionadas as contratacdes correlatas e/ou interdependentes da atual contratago.

Ha descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras referentes a
solucdo escolhida.

Foi feito posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina (REQUISITO OBRIGATORIO)

Ha matriz de riscos, se for o caso, e esta detalha o conjunto de riscos que poderdo impactar na
execugao do contrato e, no minimo, o tipo de risco, o grau de dano, a medida de contingéncia,
o setor ou agente responsavel e as providéncias necessarias a serem adotadas.

Caso haja referéncia a documentos técnicos, estes compGem os autos do processo.

Ha aprovagao pela autoridade competente da solugdo apontada no estudo técnico preliminar.

3. ANTEPROJETO, PROJETO BASICO, PROJETO EXECUTIVO OU EQUIVALENTES
Ha a defini¢gdo do objeto, de forma clara e precisa, incluindo sua natureza, quantitativos, prazos
e possibilidade de prorrogacao.

Ha especificacdo do objeto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizagéo,
observados requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Ha indicagdo dos locais de realizacdo dos servicos ou da obra e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso.

Ha especificagdo da garantia, se aplicavel.

Na fundamentagdo da contratagao, foi referenciado estudo técnico preliminar correspondente
ao projeto, se elaborado.

Na hipdtese de o processo ndo dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentacdo da
contratacdo consistiu em justificativa de mérito para a contratacdo e quantitativo pleiteado.

Ha a definicdo do objeto contratual como um todo, inclusive no que tange ao tempo da
contratacgao e ciclo de vida util.

Foram estabelecidos os requisitos de contratagao, tais como habilitagdo juridica, fiscal e
trabalhista e técnica.
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3.9 | H4 motivagao acerca das exigéncias de qualificacdo técnica.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificacdes de qualidade etc., estdo

3.10 fundadas em pareceres de profissionais da area.

3.11 | Caso haja especificagdo de marca ou modelo, ha justificativa no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

3.12

3.13 | Ha justificativa técnica no caso de adogdo da inversao de fases, se for o caso.
3.14 | Caso haja unido dos itens em lotes, grupos ou global, consta a justificativa da vantajosidade.

Se ha vedacdo da participagdo de pessoa juridica em consdrcio, quando o objeto comportar,

3.15 o . e
em tese, a participacdo de empresas consorciadas, consta justificativa.

316 Se a contratagdo permite subcontratagao parcial do objeto, foram apresentadas as justificativas
) gque motivaram a decisdo e fixados limites e parcelas do objeto que poderao ser subcontratadas

317 Foi certificado que os indices e valores para a avaliagdao de situagdao econémico-financeira s3o
' suficientes para o cumprimento das obrigacSes decorrentes da licitagdo;

318 Consta modelo de execugdo do contrato, inclusive com a metodologia e resultados pretendidos
) durante a vigéncia contratual.

3.19 Consta modelo de gestdo do contrato com descricdo de como a execugdo do objeto sera

acompanhada e fiscalizada.
3.20 | Constam os critérios de medig¢do e de pagamento.
3.21 | Haindicagdo dos critérios de selegdo e de julgamento para escolha do fornecedor.

Ha estimativa do valor da contrata¢do devidamente acompanhada da pesquisa de mercado,
3.22 | memodrias de cdlculo e documentos que Ihe dao suporte, conforme parametros estabelecidos
no art. 23 § 22 da Lei n.2 14.133/2021.

3.23 | Consta adequagao orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de pregos.

Foi elaborado Anteprojeto, se aplicavel, conforme Art. 62, inciso XXIV da Lei 14.133/2021, e o documento
compreende, no minimo, os seguintes elementos:

a) Planilha Orcamentaria;
b) Cronograma Fisico-Financeiro;
3.24 @ €) Memdrias de Célculo;
d) Composigdo do BDI;
e) Memorial Descritivo;
f) Elementos Técnicos conforme especificidades da obra em questao;
g) Foram observados os topicos que compde o Art. 62, XXIV da Lei 14.133/2021.

Foi elaborado Projeto Basico (PB), se aplicavel, conforme Art. 62, inciso XXV da Lei 14.133/2021, e o documento
compreende, no minimo, os seguintes elementos:

a) Planilha Orgamentaria;
b) Cronograma Fisico-Financeiro;
¢) Memérias de Calculo;
395 d) Composicdo do BDI;
e) Memorial Descritivo;
f) Elementos Técnicos conforme especificidades da obra em questdo;
g) Foram observados os tépicos que compde o Art. 62, XXV da Lei 14.133/2021;

h) No caso de ndo integrar os autos, hipdtese de contratagdo integrada, foi elaborado
anteprojeto de acordo com a metodologia definida em ato do érgdao competente, observados
os requisitos estabelecidos no Art. 62, XXIV da Lei 14.133/21.
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Foi elaborado Projeto Executivo (PE), se aplicavel, conforme Art. 62, inciso XXVI da Lei 14.133/2021, e o
documento compreende, no minimo, os seguintes elementos:

a) Foram observados os topicos que compde o Art. 62, XXVI da Lei 14.133/2021;

b) Compde os autos a incorporagdo de detalhamentos construtivos e elementos técnicos tipicos
3.26 | do Projeto Executivo ao Projeto Bdsico, sem altera-lo, inclusive em quantitativos, orgamento e
cronograma;

c) No caso de o Projeto Executivo ndo integrar os autos, foi demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para afericao dos padrées de desempenho e qualidade almejados, possibilitando que
a especificagdo do objeto se dé apenas em termo de referéncia ou em projeto basico.

Os documentos técnicos que compde os autos foram elaborados por profissional competente,

3.27 . e o . . . . .
constando a identificagdo do autor, assinatura e o numero da identidade profissional.
328 Ha a juntada de ART, RRT ou TRT (conforme o caso) relativos aos elementos e/ou pegas técnicas
' que instruem os autos.
4. PESQUISA DE PRECOS
a1 Consta orgamento estimado com as composi¢Ges detalhadas dos precos utilizados para sua

formacao.
4.2 | Consta identificacdo do agente responsavel pela realizagdo da pesquisa de precos nos autos.

Foi certificado que o valor estimado esta compativel com os valores praticados pelo mercado,

4.3 . . . .
observadas potencial economia de escala e as peculiaridades do objeto.

Foi certificado que o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, foi definido por meio da
utilizagdo dos seguintes parametros, obedecendo a ordem:

a) Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente do
Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servicos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices de Construgdo Civil
(Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

b) Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio

4.4 amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

c) Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de atualizagdo
de precgos correspondente;

d) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas;

e) Em caso de obras e servigos de engenharia contratados e executados com recursos dos
orcamentos da Unido, foram observados os critérios e regras constantes na legislacdo
correspondente para a elaboragdo do orcamento de referéncia.

No caso de ndo obtencdo de trés pregos de referéncia para a pesquisa de mercado, foi

4.5 . .
realizada nova pesquisa.

4.6 | Caso nao tenha sido realizada nova pesquisa, foi apresentada justificativa.

Foi demonstrado ou atestado pelo servidor publico responsavel pela pesquisa que ha
4.7 | pertinéncia tematica entre as atividades econdmicas principal e secunddria das empresas
consultadas com o objeto a ser contratado.

A pesquisa observou o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses para a data da

4.8 A .
consolidagdo do orgamento estimado.

Na avaliagdo dos orgamentos, se desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
4.9 | os excessivamente elevados, ou se utilizados outros critérios ou métodos, ha a devida
justificativa nos autos pelo agente responsavel.
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4.10
4.11
4.12

4.13

5.1

5.2

6.1
6.2

6.3

6.4
6.5
6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

O mapa de pregos elaborado indica a respectiva data-base (més/ano).
O mapa de pregos elaborado reflete os documentos apresentados.
Foi observado como critério de aceitabilidade o menor valor estimado ou houve justificativa.

Se optou pelo orgamento sigiloso, ha justificativa nos autos.

5. COMPATIBILIDADE ORGAMENTARIA

Consta comprovacgdo do setor competente da existéncia de previsao orgamentaria da despesa.

Se a despesa ndo se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade
com o Plano Plurianual.

6. MINUTA-PADRAO

Observou a minuta padronizada do municipio.
Foi certificado de que a definigdo da modalidade de licitagdo foi adequada.

Na definicdo do critério de julgamento, caso se tenha optado pela contratagdo por menor prego
global ou por menor preco por lote etc., houve justificativa demonstrando que ndo houve
prejuizo quanto a economia de escala e mantida a ampla participagdo de licitantes.

Foi certificado que o regime de contratagdo foi adequado.
O processo ocorrera de forma eletronica ou em caso negativo, hd motivagao.
Os prazos para apresentac¢ao de propostas e lances obedecem aos definidos na legislagao.

Caso o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento habil, verifica-se que
estdo preenchidos os requisitos da Lei.

Foi mantida no edital cldusula com indice de reajustamento de precos, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado.

Respeitou-se as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos da Lei.

Ha assinatura e ID funcional do servidor dos responsaveis pela fase preparatdria e autorizagao
da autoridade competente.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:
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ANEXO Il

LISTA DE VERIFICACAO — FASE PREPARATORIA

Aplicavel as licitagdes e ds contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: DISPENSA DE LICITAGAO

Processo n.2:

Autoridade Requisitante:

1.1

1.2
1.3
1.4

15

1.6

1.7

1.8
1.9

2.1

2.2

2.3
2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Data de recebimento da fase preparatdria: / /

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ABERTURA DO PROCESSO

Foi solicitado inicio do processo por meio de requerimento assinado pela autoridade requisitante
indicando a prioridade da contratagao.

A formalizacdo da demanda contém a assinatura do servidor ou autoridade requisitante.
A defini¢do do objeto pelo setor requisitante estd precisa e clara.
Ha definigao de prazos e locais de entrega ou de realizagdo dos servicos e de pagamento.

Foi verificada a necessidade do objeto em todas as unidades do érgdo, a fim de evitar o
fracionamento indevido de despesas para o mesmo objeto e obter economia de escala.

Foi examinada a possibilidade de criagdo de registro de pregos para obter economia em escala.

Se utilizado sistema de registro de pregos, foi realizado procedimento publico de intengao de
registro de pregos para possibilitar a participacdo de outras unidades e érgaos no processo.

Ha portaria ou ato formal de nomeacdo da Equipe de Planejamento.

Ha autorizagdo pela autoridade competente para o inicio do processo.
2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A solicitagdo veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo de estudo técnico
preliminar ou justificativa da sua dispensa.

Houve descricdo da necessidade da contratagdo considerando o problema a ser resolvido na
perspectiva do interesse publico. (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que objeto estd contemplado no Plano de Contratagdes Anual, se elaborado.
Houve descri¢do dos requisitos da contratagao.

Se contratacdo de servigos, foi certificado quanto a seu enquadramento que se trata de
atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem
area de competéncia legal do 6rgdo, observando vedagdes do art. 48 da Lei n? 14.133/21.

A definicdo do objeto esta de acordo com o catalogo padronizado de bens ou servicos ou ha
justificativa para a ndo utilizagao.

Estdo estimados os quantitativos para a contratagdo, acompanhados de memdrias de calculo e
documentos que lhes ddo suporte, observando a economia de escala.

(REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi feito levantamento de mercado, incluindo analise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar.

Se contratagdo de servigos, caso trate de terceirizados, com manutencdo e disponibilidade a
cargo do contratado, foi analisada a vantajosidade que compare tais custos com o da estrutura
propria de manutencdo, entre outros.

SIM / NAO /
NAO SE APLICA
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2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

2.27
2.28

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

Ha estimativa do valor da contratagdao, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
memédrias de célculo e documentos que lhe d3o suporte. (REQUISITO OBRIGATORIO)

O estudo contempla a descrigao da solugao como um todo.

O estudo contém justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao.
(REQUISITO OBRIGATORIO)

No caso de parcelamento do objeto, foi comprovado melhor aproveitamento de potencialidades
do mercado e possivel ampliagdo da competitividade, sem perda de economia de escala.

Caso parte do objeto esteja sendo contratado em outro procedimento, houve justificativa da
necessidade de nova contratacdo em detrimento de termo aditivo, por exemplo.

Se a decisdo foi pelo ndo parcelamento do objeto ou solugdo por prego global, foi justificada em
razao da indivisibilidade do objeto ou por meio da demonstracao de prejuizo para o conjunto ou,
ainda, da perda da economia de escala pela adjudicacao por item.

Se a decisdo foi pelo nao parcelamento do objeto ou solugdo por prego global, foi demonstrado
gue ndo houve restricdo a ampla participagdo de licitantes e direcionamento do certame.

Houve o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, se ndo, ha
justificativa nos autos.

Caso a solugdo por itens ou lotes tenha implicagdes de natureza técnica, houve manifestagdo
pelo setor técnico.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificacdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricacdo, estdo fundadas em pareceres de profissionais da area.

. Caso haja especificagdo de marca ou modelo, h3 justificativa fundada em estudo técnico ou em

processo administrativo de padronizagdo referenciado no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Foram definidas as providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragdo
do contrato.

Foram relacionadas as contratacdes correlatas e/ou interdependentes da atual contratagdo.

Ha descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras referentes a
solugao escolhida.

Foi feito posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina (REQUISITO OBRIGATORIO)

Ha matriz de riscos, se for o caso, e esta detalha o conjunto de riscos que poderao impactar na
execugao do contrato e, no minimo, o tipo de risco, o grau de dano, a medida de contingéncia, o
setor ou agente responsavel e as providéncias necessarias a serem adotadas.

Caso haja referéncia a documentos técnicos, estes compdem os autos do processo.

Ha aprovagdo pela autoridade competente da solugdo apontada no estudo técnico preliminar.
3. TERMO DE REFERENCIA OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

Ha a defini¢cdo do objeto, de forma clara e precisa, incluindo sua natureza, quantitativos, prazos
e possibilidade de prorrogacao.

Ha a especificacdo do objeto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurancga.

Ha indicacdo dos locais de entrega dos produtos ou da realizagdo dos servigos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso.

Ha especificagdo da garantia, condi¢cGes de manutengao e assisténcia técnica, se aplicaveis.

Na fundamentacgdo da contratacgdo, foi referenciado o estudo técnico preliminar correspondente
ao termo, se elaborado.

Na hipotese de o processo ndo dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentacdo da
contratacdo consistiu em justificativa de mérito para a contratacdo e quantitativo pleiteado.
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3.7

3.8

3.9

3.10

3.11
3.12
3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21
3.22

3.23

3.24

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Ha a definicdo do objeto contratual como um todo, inclusive no que tange ao tempo da
contratacgdo e ciclo de vida util.

Foram estabelecidos os requisitos de contratagdo, tais como habilitacdo juridica, fiscal e
trabalhista e técnica.

Ha motivagdo acerca das exigéncias de qualificagdo técnica.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricagdo, estdo fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagdo de marca ou modelo, ha justificativa no processo.
Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa nos autos do processo.
Caso haja unido dos itens em lotes, grupos ou global, consta a justificativa da vantajosidade.

Se hda vedacgdo da participacdo de pessoa juridica em consércio, quando o objeto comportar, em
tese, a participagdo de empresas consorciadas, consta justificativa.

Se a contratagdo permite subcontratagao parcial do objeto, foram apresentadas as justificativas
que motivaram a decisao e fixados limites e parcelas do objeto que poderao ser subcontratadas

Se utilizado sistema de registro de precos, foi definido o periodo de vigéncia e a possibilidade de
prorroga¢ao ou ndo, com a exposi¢ao dos motivos que justificaram a escolha.

Foi certificado que os indices e valores para a avaliagdao de situagdo econémico-financeira sdo
suficientes para o cumprimento das obrigacGes decorrentes da licitagdo;

Se houve dispensa do procedimento de intengao de registro de precos, consta justificativa.

Consta modelo de execugao do contrato, inclusive com a metodologia e resultados pretendidos
durante a vigéncia contratual.

Consta modelo de gestdo do contrato com descricdo de como a execu¢do do objeto sera
acompanhada e fiscalizada.

Constam os critérios de medi¢do e de pagamento.
Ha indica¢do dos critérios de selegao e de julgamento para escolha do fornecedor.

Ha estimativa do valor da contratagdao devidamente acompanhada da pesquisa de mercado,
memorias de calculo e documentos que lhe ddo suporte, conforme os parametros estabelecidos
no art. 23 da Lei n.2 14.133/2021.

Consta adequagdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.
4. PESQUISA DE PRECOS

Consta orgamento estimado com as composi¢cdes detalhadas dos precos utilizados para sua
formacao.

Consta identificagdo do agente responsavel pela realizacdo da pesquisa de precos nos autos.

Foi certificado que o valor estimado esta compativel com os valores praticados pelo mercado,
observadas potencial economia de escala e as peculiaridades do objeto.

Foi certificado que o prego estimado foi obtido com base em pelo menos trés pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o nimero minimo.

Caso a pesquisa tenha se baseado unicamente em sistemas oficiais de governo, foi certificado
gue o valor estimado ndo é superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagées similares feitas pela Administragdo Publica,
a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de precos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que n3o for respeitado o periodo.

Caso a pesquisa tenha se baseado em dados de pesquisa publicada em midia especializada,
tabela de referéncia aprovada pelo Executivo Federal e sitios eletrénicos especializados ou
dominio amplo, elas incluem data e hora de acesso.
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Caso a pesquisa tenha se baseado em pesquisa direta com fornecedores, na hipétese em que
ela for cabivel, foi observado o nimero minimo de consulta a 3 (trés) fornecedores ou foram
instruidos os autos com as devidas justificativas.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, os orcamentos obtidos foram
datados no maximo com 6 (seis) meses de antecedéncia da data prevista para divulgacdo do
edital ou consta certificado que houve a devida atualizagao caso ultrapassado esse prazo.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi motivada a escolha dos mesmos
nos autos.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi realizada solicitagdo formal de
cotagdo por e-mail institucional.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, se ndo for possivel por meio
eletrénico, desde que justificada, a pesquisa presencial/telefonica foi feita com o preenchimento
de modelo padrao contendo assinatura do servidor declarando sua autenticidade, além de nome
e carimbo do fornecedor.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi remetido aos fornecedores
consultados o termo de referéncia com completa descricdo do objeto contendo todas as
especificagBes técnicas.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que o prazo de
resposta concedido aos fornecedores consultados é compativel com a complexidade do objeto.

No caso de utilizagcdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que os orcamentos
contém: 1) descricdo do objeto, valor unitario e total; Il) nimero do CPF ou do CNPJ do
proponente; Ill) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato; IV) data de emissdo; e V)
nome completo e identificagdo do responsavel

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta nos autos a relagdo de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo feita.

No caso de ndo obtengdo de trés precos de referéncia para a pesquisa de mercado, foi realizada
nova pesquisa.

Caso nao tenha sido realizada nova pesquisa, foi apresentada justificativa.

Foi demonstrado ou atestado pelo servidor publico responsavel pela pesquisa que ha pertinéncia
tematica entre as atividades econdmicas principal e secundaria das empresas consultadas com
o objeto a ser contratado.

A pesquisa observou o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses para a data da consolidagdo
do orgcamento estimado.

Na avaliagao dos orgamentos, se desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados, ou se utilizados outros critérios ou métodos, ha a devida justificativa
nos autos pelo agente responsavel.

O mapa de precos elaborado indica a respectiva data-base (més/ano).
O mapa de precos elaborado reflete os documentos apresentados.
Foi observado como critério de aceitabilidade o menor valor estimado ou houve justificativa.

Se optou pelo orgamento sigiloso, ha justificativa nos autos.

Nas contratagdes diretas, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto nas formas
estabelecidas nos itens anteriores, hd comprovagdo de que os pregos estdo em conformidade
com os praticados em contratagGes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da

apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacdo pela Administra¢do, ou por outro meio idéneo.

5. COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

Consta comprovacdo do setor competente da existéncia de previsdo orgamentaria da despesa.
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6.5

6.6
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Se a despesa ndo se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade com o
Plano Plurianual.

6. MINUTA-PADRAO

Observou a minuta padronizada do municipio.
O processo ocorrera de forma eletronica ou em caso negativo, ha motivagdo.
Os prazos para apresentac¢ao de propostas e lances obedecem aos definidos na legislagdo.

Caso o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento habil, verifica-se que
estdo preenchidos os requisitos da Lei.

Foi mantida no contrato cldusula com indice de reajustamento de pregos, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado.

A minuta da ata de registro de pregos possui as condi¢des para alteragao dos pregos registrados
Respeitou-se as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos da Lei.

Ha assinatura e ID funcional do servidor dos responsaveis pela fase preparatdria e autorizagao
da autoridade competente.

7. ATENDIMENTO AOS CRITERIOS DE DISPENSA DE LICITAGAO

No caso de dispensa por valor, Art. 75, | e Il da Lei n? 14.133/2021, foi respeitado o limite de
valor considerando o somatdrio da contratacdo atual com os de outros objetos de mesma
natureza, no mesmo exercicio financeiro

No caso de dispensa baseada em processo licitatdrio frustrado ou deserto, Art. 75, Il da Lei n?
14.133/2021, a nova contratacdo manteve as condi¢des definidas em edital de licitacdo

No caso de dispensa baseada em processo licitatdrio frustrado ou deserto, Art. 75, Il da Lei n?
14.133/2021, o processo licitatério que se refere foi realizado hd menos de 1 (um) ano

No caso de dispensa baseada em processo licitatdrio frustrado ou deserto, Art. 75, Il da Lei n?
14.133/2021, consta demonstracdo de que ndo surgiram licitantes interessados, ndo foram
apresentadas propostas validas ou que as propostas apresentadas consignaram pregos
manifestamente superiores aos praticados no mercado ou incompativeis com os fixados.

No caso de dispensa de emergéncia ou calamidade publica, Art. 75, VIIl da Lei n® 14.133/2021,
consta justificativa caracterizando a urgéncia de atendimento de situagao

No caso de dispensa de emergéncia ou calamidade publica, Art. 75, VIIl da Lei n® 14.133/2021,
esta prevista a aquisicdo dos bens necessarios somente para o atendimento da situagdo e para
as parcelas que possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da ocorréncia.

No caso de dispensa de emergéncia ou calamidade publica, Art. 75, VIIl da Lei n® 14.133/2021,
consta comprovante de que foram adotadas as providéncias necessarias para a conclusdo do
novo processo licitatério.

No caso de dispensa de emergéncia ou calamidade publica, Art. 75, VIIl da Lei n® 14.133/2021,
consta comprovagdo de abertura de processo para apuragdo de responsabilidade dos agentes
gue deram causa a situagdao emergencial, se for o caso.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:

Assinatura:

Matricula:
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ANEXO IV

LISTA DE VERIFICACAO — FASE PREPARATORIA

Aplicavel as licitagdes e ds contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Processo n.2:

Autoridade Requisitante:

1.1

1.2
1.3
1.4

15

1.6

1.7

1.8
1.9

2.1

2.2

2.3
2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Data de recebimento da fase preparatdria: / /

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ABERTURA DO PROCESSO

Foi solicitado inicio do processo por meio de requerimento assinado pela autoridade requisitante
indicando a prioridade da contratagao.

A formalizacdo da demanda contém a assinatura do servidor ou autoridade requisitante.
A defini¢do do objeto pelo setor requisitante estd precisa e clara.
Ha definigao de prazos e locais de entrega ou de realizagdo dos servicos e de pagamento.

Foi verificada a necessidade do objeto em todas as unidades do 6rgdo, a fim de evitar o
fracionamento indevido de despesas para o mesmo objeto e obter economia de escala.

Foi examinada a possibilidade de criagdo de registro de pregos para obter economia em escala.

Se utilizado sistema de registro de pregos, foi realizado procedimento publico de intengao de
registro de pregos para possibilitar a participacdo de outras unidades e érgaos no processo.

Ha portaria ou ato formal de nomeacdo da Equipe de Planejamento.

Ha autorizagdo pela autoridade competente para o inicio do processo.
2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A solicitagdo veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo de estudo técnico
preliminar ou justificativa da sua dispensa.

Houve descricdo da necessidade da contratagdo considerando o problema a ser resolvido na
perspectiva do interesse publico. (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que objeto estd contemplado no Plano de Contratagdes Anual, se elaborado.
Houve descri¢do dos requisitos da contratagao.

Se contratacdo de servicos, foi certificado quanto a seu enquadramento, que se trata de
atividades materiais acessdrias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem
area de competéncia legal do 6rgdo, observando as vedagdes do art. 48 da Lei n? 14.133/21

A definicdo do objeto esta de acordo com o catalogo padronizado de bens ou servigos ou ha
justificativa para a ndo utilizagao.

Estdo estimados os quantitativos para a contrata¢dao, acompanhados de memorias de célculo e
documentos que lhes ddo suporte, observando a economia de escala.

(REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi feito levantamento de mercado, incluindo analise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar.

Se contratagdo de servigos, caso trate de terceirizados, com manutencdo e disponibilidade a
cargo do contratado, foi analisada a vantajosidade que compare tais custos com o da estrutura
propria de manutencdo, entre outros.

SIM / NAO /
NAO SE APLICA
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2.10

2.11

2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

2.27
2.28

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Ha estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitdrios referenciais,
memédrias de célculo e documentos que lhe d3o suporte. (REQUISITO OBRIGATORIO)

O estudo contempla a descrigao da solugao como um todo.

O estudo contém justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao.
(REQUISITO OBRIGATORIO)

No caso de parcelamento do objeto, foi comprovado melhor aproveitamento de potencialidades
do mercado e possivel ampliagdo da competitividade, sem perda de economia de escala.

Caso parte do objeto esteja sendo contratado em outro procedimento, houve justificativa da
necessidade de nova contratagdo em detrimento de termo aditivo, por exemplo.

Se a decisdo foi pelo ndo parcelamento do objeto ou solugdo por prego global, foi justificada em
razdo da indivisibilidade do objeto ou por meio da demonstragdo de prejuizo para o conjunto ou,
ainda, da perda da economia de escala pela adjudicagdo por item.

Se a decisdo foi pelo ndo parcelamento do objeto ou solugdo por prego global, foi demonstrado
gue ndo houve restricdo a ampla participagdo de licitantes e direcionamento do certame.
Houve o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, se ndo, ha
justificativa nos autos.

Caso a solucgdo por itens ou lotes tenha implicagées de natureza técnica, houve manifestacdo
pelo setor técnico.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricacdo, estdo fundadas em pareceres de profissionais da area.

. Caso haja especificagdo de marca ou modelo, ha justificativa fundada em estudo técnico ou em

processo administrativo de padronizagdo referenciado no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Foram definidas as providéncias a serem adotadas pela Administra¢do previamente a celebragdo
do contrato.

Foram relacionadas as contratacdes correlatas e/ou interdependentes da atual contratago.

Ha descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras referentes a
solugao escolhida.

Foi feito posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina (REQUISITO OBRIGATORIO)

Ha matriz de riscos, se for o caso, e esta detalha o conjunto de riscos que poderdo impactar na
execucdo do contrato e, no minimo, o tipo de risco, o grau de dano, a medida de contingéncia, o
setor ou agente responsavel e as providéncias necessdrias a serem adotadas.

Caso haja referéncia a documentos técnicos, estes compdem os autos do processo.

Ha aprovagdo pela autoridade competente da solugdo apontada no estudo técnico preliminar.
3. TERMO DE REFERENCIA OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

Ha a definicdo do objeto, de forma clara e precisa, incluindo sua natureza, quantitativos, prazos
e possibilidade de prorrogacao.

Ha a especificagdao do objeto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizagao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurancga.

Ha indicagao dos locais de entrega dos produtos ou da realizagdo dos servigos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso.

Ha especificacdo da garantia, condicGes de manutencgdo e assisténcia técnica, se aplicaveis.

Na fundamentagdo da contratagao, foi referenciado o estudo técnico preliminar correspondente
ao termo, se elaborado.
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3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11
3.12
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3.14

3.15

3.16
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3.22

3.23

3.24

4.1
4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Na hipotese de o processo ndo dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentagdo da
contratagdo consistiu em justificativa de mérito para a contratagdo e quantitativo pleiteado.

Ha a definicgdo do objeto contratual como um todo, inclusive no que tange ao tempo da
contratagdo e ciclo de vida util.

Foram estabelecidos os requisitos de contratagdo, tais como habilitagdo juridica, fiscal e
trabalhista e técnica.

Ha motivagdo acerca das exigéncias de qualificagdo técnica.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricacdo, estdao fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagdo de marca ou modelo, ha justificativa no processo.
Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa nos autos do processo.
Caso haja unido dos itens em lotes, grupos ou global, consta a justificativa da vantajosidade.

Se ha vedacdo da participacdo de pessoa juridica em consdrcio, quando o objeto comportar, em
tese, a participagdo de empresas consorciadas, consta justificativa.

Se a contratagdo permite subcontratagao parcial do objeto, foram apresentadas as justificativas
que motivaram a decisdo e fixados limites e parcelas do objeto que poderdo ser subcontratadas,
vedada a subcontratacgdo para a hipdtese prevista no art. 74, inciso lll da Lei n2 14133/2021.

Foi certificado que os indices e valores para a avaliagao de situagao econdmico-financeira s3o
suficientes para o cumprimento das obrigacGes decorrentes da licitagdo;

Se utilizado sistema de registro de precos, foi definido o periodo de vigéncia e a possibilidade de
prorroga¢ao ou ndo, com a exposi¢ao dos motivos que justificaram a escolha.

Se houve dispensa do procedimento de intengao de registro de pregos, consta justificativa.

Consta modelo de execugao do contrato, inclusive com a metodologia e resultados pretendidos
durante a vigéncia contratual.

Consta modelo de gestao do contrato com descricdo de como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada.

Constam os critérios de medicdo e de pagamento.
Ha indica¢do dos critérios de selegao e de julgamento para escolha do fornecedor.

Ha estimativa do valor da contratagdao devidamente acompanhada da pesquisa de mercado,
memodrias de cdlculo e documentos que Ihe ddo suporte, conforme os pardmetros estabelecidos
no art. 23 da Lei n.2 14.133/2021.

Consta adequagdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.
4. PESQUISA DE PRECOS

Consta orgamento estimado com composi¢Ges detalhadas dos pregos utilizados para formacgao.
Consta identificagao do agente responsavel pela realizagao da pesquisa de pregos nos autos.

Foi certificado que o valor estimado esta compativel com os valores praticados pelo mercado,
observadas potencial economia de escala e as peculiaridades do objeto.

Foi certificado que o preco estimado foi obtido com base em pelo menos trés pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o nimero minimo.

Caso a pesquisa tenha se baseado unicamente em sistemas oficiais de governo, foi certificado
gue o valor estimado ndo é superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagées similares feitas pela Administracdo Publica,
a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o periodo.

Caso a pesquisa tenha se baseado em dados de pesquisa publicada em midia especializada,
tabela de referéncia aprovada pelo Executivo Federal e sitios eletronicos especializados ou
dominio amplo, elas incluem data e hora de acesso.
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5.1

5.2

Caso a pesquisa tenha se baseado em pesquisa direta com fornecedores, na hipétese em que ela
for cabivel, foi observado o nimero minimo de consulta a 3 (trés) fornecedores ou foram
instruidos os autos com as devidas justificativas.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, os orcamentos obtidos foram
datados no maximo com 6 (seis) meses de antecedéncia da data prevista para divulgagdo do
edital ou consta certificado que houve a devida atualizagao caso ultrapassado esse prazo.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi motivada a escolha dos mesmos
nos autos.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi realizada solicitagdo formal de
cotagdo por e-mail institucional.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, se ndo for possivel por meio
eletronico, desde que justificada, a pesquisa presencial/telefénica foi feita com o preenchimento
de modelo padrao contendo assinatura do servidor declarando sua autenticidade, além de nome
e carimbo do fornecedor.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi remetido aos fornecedores
consultados o termo de referéncia com completa descricdo do objeto contendo todas as
especificagBes técnicas.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que o prazo de
resposta concedido aos fornecedores consultados é compativel com a complexidade do objeto.

No caso de utilizagcdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que os orgcamentos
contém: 1) descricdo do objeto, valor unitario e total; 1) nimero do CPF ou do CNPJ do
proponente; Ill) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato; IV) data de emissdo; e V)
nome completo e identificagdo do responsavel

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta nos autos a relacao de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo feita.

No caso de ndo obtencao de trés pregos de referéncia para a pesquisa de mercado, foi realizada
nova pesquisa.

Caso nao tenha sido realizada nova pesquisa, foi apresentada justificativa.

Foi demonstrado ou atestado pelo servidor publico responsavel pela pesquisa que ha pertinéncia
tematica entre as atividades econdmicas principal e secundaria das empresas consultadas com o
objeto a ser contratado.

A pesquisa observou o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses para a data da consolidacdo
do orgcamento estimado.

Na avaliagdo dos orgamentos, se desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados, ou se utilizados outros critérios ou métodos, ha a devida justificativa
nos autos pelo agente responsavel.

O mapa de precos elaborado indica a respectiva data-base (més/ano).

O mapa de precos elaborado reflete os documentos apresentados.

Foi observado como critério de aceitabilidade o menor valor estimado ou houve justificativa.
Se optou pelo orgamento sigiloso, ha justificativa nos autos.

Nas contratacdes diretas, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto nas formas
estabelecidas nos itens anteriores, hd comprovagdao de que os pregos estdo em conformidade
com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratagao pela Administra¢do, ou por outro meio idéneo.

5. COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

Consta comprovacdo do setor competente da existéncia de previsdo orgamentaria da despesa.

Se a despesa ndo se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade com o
Plano Plurianual.
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6.1
6.2
6.3

6.4

6.5

6.6
6.7

6.8

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.8

7.9

7.10

6. MINUTA-PADRAO

Observou a minuta padronizada do municipio.
O processo ocorrera de forma eletrénica ou em caso negativo, ha motivagdo.
Os prazos para apresentac¢ao de propostas e lances obedecem aos definidos na legislagdo.

Caso o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento habil, verifica-se que
estdo preenchidos os requisitos da Lei.

Foi mantida no contrato cldusula com indice de reajustamento de precos, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado.

A minuta da ata de registro de pregos possui as condi¢cGes para alteragdo dos pregos registrados
Respeitou-se as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos da Lei.
Ha assinatura e ID funcional do servidor dos responsaveis pela fase preparatdria e autorizagao
da autoridade competente.

7. ATENDIMENTO AOS CRITERIOS DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
No caso de contratacdo de fornecedor exclusivo, Art. 74, | da Lei n? 14.133/2021, consta
documento idéneo capaz de comprovar a exclusividade.

No caso de contratac¢do de fornecedor exclusivo, Art. 74, | da Lei n? 14.133/2021, foi observada
a vedacao de preferéncia por marca especifica.

No caso de contratagdo de profissional do setor artistico, Art. 74, Il da Lei n? 14.133/2021,
consta justificativa da autoridade apontando a razdo de escolha junto aos documentos que
comprovem a consagrac¢do do artista pelo publico e/ou midia especializada.

No caso de contratagdo de profissional do setor artistico, Art. 74, Il da Lei n? 14.133/2021, se
através de empresario exclusivo, consta documento idéneo que comprove a exclusividade
permanente e continua da representa¢do sem limitagdo a evento ou local especifico.

No caso de contratagdo de servigos técnicos especializados, Art. 74, |ll da Lei n? 14.133/2021,
consta documento idéneo capaz de comprovar a notdria especializagdo e permitindo inferir que
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdao do objeto.

No caso de contratagio de servigos técnicos especializados, Art. 74, Ill da Lei n? 14.133/2021,
foi vedada a subcontratagdao de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

No caso de aquisi¢do ou locagdo de imédvel, baseada no Art. 74, IV da Lein2 14.133/2021, consta
documento de avaliagcdo prévia do bem, seu estado de conservagdo, dos custos de adaptacgdes,
quando imprescindiveis, e do prazo de amortizagdo dos investimentos.

No caso de aquisi¢do ou locac¢do de imével, baseada no Art. 74, IV da Lei n® 14.133/2021, consta
certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos disponiveis que atendam o objeto

No caso de aquisi¢do ou locagdo de imdvel, baseada no Art. 74, IV da Lein2 14.133/2021, consta
documento com a justificativa que demonstre a singularidade do imdvel a ser comprado ou
locado pela Administrag¢do e que evidencie vantagem para ela.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:
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ANEXO V

LISTA DE VERIFICACAO — FASE PREPARATORIA

Aplicavel as licitagdes e ds contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS COMO ORGAO NAO PARTICIPANTE

Processo n.2:

Autoridade Requisitante:

1.1

1.2
13
14
1.5
1.6

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

Data de recebimento da fase preparatdéria: / /

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ABERTURA DO PROCESSO

Foi solicitado inicio do processo por meio de requerimento assinado pela autoridade
requisitante indicando a prioridade da contratagao.

A formalizacdo da demanda contém a assinatura do servidor ou autoridade requisitante.
A defini¢do do objeto pelo setor requisitante estd precisa e clara.

Ha definigao de prazos e locais de entrega ou de realizagdo dos servicos e de pagamento.
Ha portaria ou ato formal de nomeacdo da Equipe de Planejamento.

Ha autorizagao pela autoridade competente para o inicio do processo.
2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A solicitacdo veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo de estudo
técnico preliminar ou justificativa da sua dispensa.

Houve descricdo da necessidade da contratagao considerando o problema a ser resolvido na
perspectiva do interesse publico. (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de Contratagées Anual,
se elaborado.

Houve descri¢do dos requisitos da contratagao.

Se contratacdo de servicos, foi certificado quanto a seu enquadramento que se trata de
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituem area de competéncia legal do 6rgao, observando as vedagdes de que trata o art. 48
da Lein? 14.133/21.

A definicdo do objeto esta de acordo com o catalogo padronizado de produtos ou servicos ou
ha justificativa para a nao utilizagao.

Estdo estimados os quantitativos para a contratagdo, acompanhados de memdrias de calculo
e documentos que lhes ddo suporte, observando a economia de escala (REQUISITO
OBRIGATORIO).

Foi feito levantamento de mercado, incluindo analise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar.

Foi apresentada a caracterizagdo da necessidade de contratacgdo e justificativa da vantagem da
adesdo.

Foi evidenciada a compatibilidade das condi¢des fixadas na ata a qual se pretende aderir em
relagdo a da demanda do drgao.

Caso se trate de contratacdo de servigos terceirizados, com manutenc¢do e disponibilidade a
cargo do contratado, foi analisada a vantajosidade que compare tais custos com o da estrutura
propria de manutencdo, entre outros.

SIM / NAO /
NAO SE APLICA
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2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25
2.26

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Ha estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
memédrias de célculo e documentos que lhe d3o suporte. (REQUISITO OBRIGATORIO)

O estudo contempla a descrigao da solugao como um todo.

O estudo contém justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao.
(REQUISITO OBRIGATORIO)

Houve o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, se ndo, ha
justificativa nos autos.

Caso a solugdo por itens ou por lotes tenha implicagbes de natureza técnica, houve
manifestagdo pelo setor técnico.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricagao, estdao fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagao de marca ou modelo, ha justificativa fundada em estudo técnico ou em
processo administrativo de padronizagdo referenciado no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Foram definidas as providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato.

Foram relacionadas as contratag¢des correlatas e/ou interdependentes da atual contratagio.

Ha descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras referentes a
solugdo escolhida.

Foi feito posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina (REQUISITO OBRIGATORIO)

Ha matriz de riscos, se for o caso, e esta detalha o conjunto de riscos que poderao impactar na
execugao do contrato e, no minimo, o tipo de risco, o grau de dano, a medida de contingéncia,
o setor ou agente responsavel e as providéncias necessarias a serem adotadas.

Caso haja referéncia a documentos técnicos, estes compGem os autos do processo.

Ha aprovagao pela autoridade competente da solugdo apontada no estudo técnico preliminar.

3. TERMO DE REFERENCIA OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

O Termo de Referéncia do érgao gerenciador foi formalmente adotado pelo 6rgao aderente

Consta Termo de Referéncia que fundamentou a contrata¢do nos autos, elaborado pelo érgao
gerenciador.

Foi certificada a compatibilidade do objeto, das especificagcGes técnicas, dos padrdes de
qualidade e condigdes de fornecimento do Termo de Referéncia do érgao gerenciador com a
demanda do 6érgdo aderente.

Caso haja especificidades do 6rgdo, como locais de entrega ou de execuc¢do, forma de
recebimento etc., estas estdo devidamente estabelecidas nos autos e ndo alteram a esséncia
do objeto registrado na ARP.

Ha a definigdo do objeto, de forma clara e precisa, incluindo sua natureza, quantitativos, prazos
e possibilidade de prorrogacao.

Ha especificacdo do objeto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizagéo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Ha indicagdo dos locais de entrega dos produtos ou de realizacdo dos servicos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso.

Ha especificacdo da garantia, condicGes de manutencgdo e assisténcia técnica, se aplicaveis.
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3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17
3.18

3.19

3.20

3.21

3.22

3.23

3.24

3.25

3.26

3.27

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Na fundamentagdo da contratagdo, foi referenciado o estudo técnico preliminar
correspondente ao termo, se elaborado.

Na hipdtese de o processo nao dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentag¢do da
contratagdo consistiu em justificativa de mérito para a contratagdo e quantitativo pleiteado.

Ha a definicdo do objeto contratual como um todo, inclusive no que tange ao tempo da
contratagdo e ciclo de vida util.

Foi certificada a manutencdo dos requisitos de contratagdo, tais como habilitagdo juridica,
fiscal e trabalhista e técnica exigidos no procedimento originario.

Ha motivagdo acerca das exigéncias de qualificagdo técnica.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricagdo, estdo fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagdo de marca ou modelo, ha justificativa no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, hd justificativa constante nos autos do
processo.

Ha justificativa técnica no caso de adogdo da inversao de fases, se for o caso.
Caso haja unido dos itens em lotes, grupos ou global, consta a justificativa da vantajosidade.

Se ha vedacdo da participagdo de pessoa juridica em consdrcio, quando o objeto comportar,
em tese, a participacdo de empresas consorciadas, consta justificativa.

Se a contratacdo permite subcontratagao parcial do objeto, foram apresentadas as justificativas
gue motivaram a decisdo e fixados limites e parcelas do objeto que poderdo ser subcontratadas

Foi certificado que os indices e valores para a avaliagao de situagdao econémico-financeira s3o
suficientes para o cumprimento das obrigacGes decorrentes da licitagdo;

Consta modelo de execugao do contrato, inclusive com a metodologia e resultados pretendidos
durante a vigéncia contratual.

Consta modelo de gestao do contrato com descricdo de como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada.

Constam os critérios de medi¢do e de pagamento.

Foi certificada a manutencdo dos critérios de selegdo e de julgamento para escolha do
fornecedor exigidas no procedimento originario

Ha estimativa do valor da contrata¢do devidamente acompanhada da pesquisa de mercado,
memorias de célculo e documentos que Ihe dao suporte, conforme parametros estabelecidos
no art. 23 da Lei n.2 14.133/2021.

Consta adequagdo orcamentaria do 6rgdo aderente.
4. PESQUISA DE PRECOS

Consta orgamento estimado com as composi¢Ges detalhadas dos precgos utilizados para sua
formacao.

Consta identificagao do agente responsavel pela realizagao da pesquisa de pregos nos autos.

Foi certificado que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n.2 14.133 de 2021 (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que o prego estimado foi obtido com base em pelo menos trés pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o nimero minimo.

Caso a pesquisa tenha se baseado unicamente em sistemas oficiais de governo, foi certificado
que o valor estimado ndo é superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Caso a pesquisa tenha se baseado em contratagoes similares feitas pela Administragdo Publica,
a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o periodo.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art23
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4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

4.22
4.23
4.24

4.25

5.1

Caso a pesquisa tenha se baseado em dados de pesquisa publicada em midia especializada,
tabela de referéncia aprovada pelo Executivo Federal e sitios eletrénicos especializados ou
dominio amplo, elas incluem data e hora de acesso.

Caso a pesquisa tenha se baseado em pesquisa direta com fornecedores, na hipétese em que
ela for cabivel, foi observado o nimero minimo de consulta a 3 (trés) fornecedores ou foram
instruidos os autos com as devidas justificativas.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, os orgamentos obtidos foram
datados no maximo com 6 (seis) meses de antecedéncia da data prevista para divulgacdo do
edital ou consta certificado que houve a devida atualizagdo caso ultrapassado esse prazo.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi motivada a escolha dos
mesmos nos autos.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi realizada solicitagdo formal
de cotagdo por e-mail institucional.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, se ndo for possivel por meio
eletronico, desde que justificada, a pesquisa presencial/telefonica foi feita com o
preenchimento de modelo padrdo contendo assinatura do servidor declarando sua
autenticidade, além de nome e carimbo do fornecedor.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi remetido aos fornecedores
consultados o termo de referéncia com completa descricdo do objeto contendo todas as
especificagBes técnicas.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que o prazo de
resposta concedido aos fornecedores consultados é compativel com a complexidade do
objeto.

No caso de utilizagcdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que os orgamentos
contém: 1) descricdo do objeto, valor unitario e total; II) nimero do CPF ou do CNPJ do
proponente; Ill) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato; IV) data de emissdo; e V)
nome completo e identificacdo do responsavel

Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta nos autos a relagao de fornecedores
que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagao feita.

No caso de ndo obtencdo de trés pregos de referéncia para a pesquisa de mercado, foi
realizada nova pesquisa.

Caso nao tenha sido realizada nova pesquisa, foi apresentada justificativa.

Foi demonstrado ou atestado pelo servidor publico responsavel pela pesquisa que ha
pertinéncia tematica entre as atividades econdmicas principal e secundaria das empresas
consultadas com o objeto a ser contratado.

A pesquisa observou o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses para a data da
consolidagdo do orgamento estimado.

Na avaliagao dos orgamentos, se desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
os excessivamente elevados, ou se utilizados outros critérios ou métodos, ha a devida
justificativa nos autos pelo agente responsavel.

O mapa de pregos elaborado indica a respectiva data-base (més/ano).
O mapa de pregos elaborado reflete os documentos apresentados.
Foi observado como critério de aceitabilidade o menor valor estimado ou houve justificativa.

Se optou pelo orgamento sigiloso, ha justificativa nos autos.
5. COMPATIBILIDADE ORCAMENTARIA

Consta comprovacdo do setor competente da existéncia de previsdo orgamentaria da despesa.
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5.2

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

7.6
7.7
7.8
7.9

7.10

Se a despesa ndo se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade
com o Plano Plurianual.

6. MINUTA-PADRAO
Observou a minuta padronizada do municipio ou justificou-se a utilizagdo da minuta do 6rgdo
gerenciador.

Caso o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento habil, verifica-se que
estdo preenchidos os requisitos da Lei.

Foi mantida no edital cldusula com indice de reajustamento de pregos, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado.

Respeitou-se as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos da Lei.
Ha assinatura e ID funcional do servidor dos responsaveis pela fase preparatdria e autorizagdo

da autoridade competente.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE ADESAO A ATA
Consta nos autos a motivagdo circunstanciada da adesdo contendo, obrigatoriamente
caracterizacdo da necessidade de contratagdo e a justificativa da vantagem da adeséo.
Consta nos autos a justificativa para nao licitar.
Constam nos autos os respectivos pareceres técnicos, se for o caso.

Foi observada a vedagao a adesao a ARP para suprir demandas conhecidas anteriormente a
publicacdo do edital que originou o registro de precos, salvo com devida justificativa aprovada
pelo ordenador de despesas.

Foi observado o limite de 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos registrados na ata de
registro de pregos para o érgdo gerenciador e para os drgdos participantes.

Houve manifestagao formal de interesse junto ao 6rgao gerenciador da ARP.
Termo de aceite formal da adesdo emitido pelo 6rgdo gerenciador da ARP anexo nos autos.
Houve manifestagao formal de interesse junto ao fornecedor detentor da ARP.

Termo de aceite formal da adesdo emitido pelo fornecedor detentor da ARP anexo nos autos.

Foi certificado que a ARP a que se pretende aderir encontra-se dentro do prazo de vigéncia,
para que o instrumento de contratacdo ou equivalente seja formalizado no respectivo prazo.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:
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ANEXO VI

LISTA DE VERIFICACAO — FASE PREPARATORIA

Aplicavel as licitagdes e ds contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: CREDENCIAMENTO

Processo n.2:

Autoridade Requisitante:

1.1

1.2
1.3
14
1.5
1.6

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

Data de recebimento da fase preparatdria: / /

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ABERTURA DO PROCESSO

Foi solicitado inicio do processo por meio de requerimento assinado pela autoridade
requisitante indicando a prioridade da contratacao.

A formalizagao da demanda contém a assinatura do servidor ou autoridade requisitante.
A defini¢do do objeto pelo setor requisitante estd precisa e clara.

Ha defini¢ao de prazos e locais de entrega ou de realizagdo dos servicos e de pagamento.
Ha portaria ou ato formal de nomeacdo da Equipe de Planejamento.

Ha autorizagao pela autoridade competente para o inicio do processo.
2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A solicitacdo veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo de estudo
técnico preliminar ou justificativa da sua dispensa.

Houve descricdo da necessidade da contratagdo considerando o problema a ser resolvido na
perspectiva do interesse publico. (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de Contratagées Anual,
se elaborado.

Houve descri¢cdao dos requisitos da contratagao.

Se contratacdo de servicos, foi certificado quanto a seu enquadramento que se trata de
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituem area de competéncia legal do 6rgao, observando as vedagbes de que trata o art. 48
da Lein? 14.133/21.

A definicdo do objeto estad de acordo com o catdlogo padronizado de produtos ou servigos ou
ha justificativa para a nao utilizagao.

Estdo estimados os quantitativos para a contratagdo, acompanhados de memdrias de calculo
e documentos que d3o suporte (REQUISITO OBRIGATORIO).

Foi feito levantamento de mercado, incluindo analise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar.

Ha justificativa expressa e fundamentada quanto a adogao da solugdo por credenciamento em
detrimento da licitagdo.

Ha demonstracao de que a selegdo de um unico fornecedor nido atenderia adequadamente ao
interesse publico, considerando a natureza da demanda.

Consta justificativa expressa quanto a utilizacdo de uma das hipoteses legais de contratacdo
previstas no art. 79 da Lei n2 14.133/2021.

SIM / NAO /
NAO SE APLICA
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2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

2.27

2.28

2.29
2.30

3.1

3.2

33

3.4

Caso a solugdo definida contemple a hipétese paralela e ndo excludente, constatou-se ser
vidvel e vantajosa para a Administragdo a realizagdo de contratagGes simultdneas em condi¢cGes
padronizadas.

Caso a solucgdo definida contemple a hipdtese selegdo a critério de terceiros, constatou-se ser
vidvel a selecdo do contratado estar a cargo do beneficidrio direto da prestagao.

Caso a solugdo definida contemple a hipétese de mercados fluidos, restou demonstrado que
a sele¢do por meio de licitagdo se torna dificil pelas oscilagGes de pregos decorrentes dos custos
dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

Caso se trate de contratacdo de servigos terceirizados, com manutencgdo e disponibilidade a
cargo do contratado, foi analisada a vantajosidade que compare tais custos com o da estrutura
propria de manutencdo, entre outros.

Ha estimativa do valor da contratagdao, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
memodrias de célculo e documentos que Ihe d3o suporte. (REQUISITO OBRIGATORIO)

O estudo contempla a descrigao da solugao como um todo.

O estudo contém justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao.
(REQUISITO OBRIGATORIO)

Houve o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, se ndo, ha
justificativa nos autos.

Caso a solugdo por itens ou por lotes tenha implicagbes de natureza técnica, houve
manifestacdo pelo setor técnico.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificacdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricacdo, estdo fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagao de marca ou modelo, ha justificativa fundada em estudo técnico ou em
processo administrativo de padronizagdo referenciado no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Foram definidas as providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato.

Foram relacionadas as contratacdes correlatas e/ou interdependentes da atual contratago.

Ha descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras referentes a
solugao escolhida.

Foi feito posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina (REQUISITO OBRIGATORIO)

Ha matriz de riscos, se for o caso, e esta detalha o conjunto de riscos que poderdo impactar na
execucgao do contrato e, no minimo, o tipo de risco, o grau de dano, a medida de contingéncia,
o setor ou agente responsavel e as providéncias necessarias a serem adotadas.

Caso haja referéncia a documentos técnicos, estes compdem os autos do processo.

Ha aprovacao pela autoridade competente da solucdo apontada no estudo técnico preliminar.
3. TERMO DE REFERENCIA OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

Ha a definigdo do objeto, de forma clara e precisa, incluindo sua natureza, quantitativos, prazos
e possibilidade de prorrogacao.

Estdo definidas as condigbes de ingresso, permanéncia e eventual descredenciamento.

Estdo definidos os critérios de formalizagdo das contratagGes decorrentes do credenciamento.

Ha a especificacdo do objeto, preferencialmente conforme catalogo eletronico padronizado,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

3.22

3.23

41

4.2

4.3

4.4

Ha indicagdo dos locais de entrega dos produtos ou de realizagao dos servicos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso.

Ha especificagdo da garantia, condi¢cGes de manutengao e assisténcia técnica, se aplicaveis.

Na fundamentagdo da contratagao, foi referenciado estudo técnico preliminar correspondente
ao termo, se elaborado.

Na hipétese de o processo nao dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentag¢do da
contratagdo consistiu em justificativa de mérito para a contratagdo e quantitativo pleiteado.

Ha a definicdo do objeto contratual como um todo, inclusive no que tange ao tempo da
contratacgdo e ciclo de vida util.

Se utilizada a hipotese paralela e ndo excludente, foram definidos os critérios objetivos de
distribui¢cdo da demanda.

Se utilizada a hipodtese seleg¢ao a critério de terceiros, foram definidos os critérios objetivos de
escolha dos credenciados pelos beneficidrios.

Se utilizada a hipétese de mercados fluidos, foram definidos os critérios objetivos de previsdo
de descontos minimos sobre cotagdes de prego vigentes no momento da contratagdo.

Foram estabelecidos os requisitos de contratagao, tais como habilitacdo juridica, fiscal e
trabalhista e técnica.

Ha motivagdo acerca das exigéncias de qualificagdo técnica.

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricagdo, estdao fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagdao de marca ou modelo, ha justificativa no processo.

Caso haja exigéncia de amostra ou prova de conceito, ha justificativa constante nos autos do
processo.

Foi certificado que os indices e valores para a avaliagdo de situagdo econémico-financeira sdo
suficientes para o cumprimento das obrigacGes decorrentes da licitagdo;

Consta modelo de execugao do contrato, inclusive com a metodologia e resultados pretendidos
durante a vigéncia contratual.

Consta modelo de gestdao do contrato com descricdo de como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada.

Constam os critérios de medi¢ao e de pagamento.

Ha estimativa do valor da contrata¢dao devidamente acompanhada da pesquisa de mercado,
memorias de cdlculo e documentos que Ihe dao suporte, conforme parametros estabelecidos
no art. 23 da Lei n.2 14.133/2021.

Consta adequagdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.
4. PESQUISA DE PRECOS

Quando houver preco previamente fixado, ha justificativa quanto a sua razoabilidade,
constando orgamento estimado com as composi¢cOes detalhadas dos precos utilizados para sua
formacao.

Consta identificagao do agente responsavel pela realizagao da pesquisa de pregos nos autos.

Foi certificado que o valor estimado esta compativel com os valores praticados pelo mercado,
observadas potencial economia de escala e as peculiaridades do objeto.

Foi certificado que o prego estimado foi obtido com base em pelo menos trés pregos ou houve
justificativa para a hipdtese excepcional em que nao for respeitado o nimero minimo.

Caso a pesquisa tenha se baseado unicamente em sistemas oficiais de governo, foi certificado
que o valor estimado ndo é superior a mediana do item nos sistemas consultados.
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Caso a pesquisa tenha se baseado em contratag¢oes similares feitas pela Administragdo Publica,
4.6 | a conclusdo ocorreu em prazo inferior a 1 (um) ano a data da pesquisa de pregos ou houve
justificativa para a hipotese excepcional em que ndo for respeitado o periodo.

Caso a pesquisa tenha se baseado em dados de pesquisa publicada em midia especializada,
4.7 | tabela de referéncia aprovada pelo Executivo Federal e sitios eletronicos especializados ou
dominio amplo, elas incluem data e hora de acesso.

Caso a pesquisa tenha se baseado em pesquisa direta com fornecedores, na hipdtese em que
4.8 | ela for cabivel, foi observado o nimero minimo de consulta a 3 (trés) fornecedores ou foram
instruidos os autos com as devidas justificativas.

No caso de utilizagcdo de pesquisa direta com fornecedores, os orgamentos obtidos foram
4.9 | datados no maximo com 6 (seis) meses de antecedéncia da data prevista para divulgacdo do
edital ou consta certificado que houve a devida atualizagdo caso ultrapassado esse prazo.

No caso de utilizagdo de pesquisa direta com fornecedores, foi motivada a escolha dos

4.10
mesmos nos autos.
411 No caso de utilizagcdo de pesquisa direta com fornecedores, foi realizada solicitagdo formal
' de cotagdo por e-mail institucional.
No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, se n3do for possivel por meio
412 eletronico, desde que justificada, a pesquisa presencial/telefonica foi feita com o

preenchimento de modelo padrdo contendo assinatura do servidor declarando sua
autenticidade, além de nome e carimbo do fornecedor.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi remetido aos fornecedores
4.13 | consultados o termo de referéncia com completa descricdo do objeto contendo todas as
especificagBes técnicas.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que o prazo de
4.14 | resposta concedido aos fornecedores consultados é compativel com a complexidade do
objeto.

No caso de utilizacdo de pesquisa direta com fornecedores, foi certificado que os orgcamentos
contém: 1) descricdo do objeto, valor unitario e total; II) nimero do CPF ou do CNPJ do

4.15 oy " o
proponente; lll) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato; IV) data de emissdo; e V)
nome completo e identificacdo do responsavel

416 Caso realizada pesquisa direta com fornecedores, consta nos autos a relagao de fornecedores

' que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagao feita.
417 No caso de ndo obtencdo de trés pregos de referéncia para a pesquisa de mercado, foi

realizada nova pesquisa.
4.18 | Caso nao tenha sido realizada nova pesquisa, foi apresentada justificativa.

Foi demonstrado ou atestado pelo servidor publico responsavel pela pesquisa que ha
4.19 | pertinéncia tematica entre as atividades econémicas principal e secundaria das empresas
consultadas com o objeto a ser contratado.

A pesquisa observou o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses para a data da

4.20 o .
consolidacdo do orgamento estimado.

Na avaliagdo dos orgamentos, se desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
4.21 | os excessivamente elevados, ou se utilizados outros critérios ou métodos, ha a devida
justificativa nos autos pelo agente responsavel.

4.22 | O mapa de pregos elaborado indica a respectiva data-base (més/ano).
4.23 | O mapa de precos elaborado reflete os documentos apresentados.
4.24 | Foiobservado como critério de aceitabilidade o menor valor estimado ou houve justificativa.

4.25 | Se optou pelo orgamento sigiloso, ha justificativa nos autos.
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4.26

5.1

5.2

6.1
6.2
6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Se tratando de mercados fluidos, ha previsdo de registro das cotacbes no momento da
contratagao.

5. COMPATIBILIDADE ORGAMENTARIA

Consta comprovacgado do setor competente da existéncia de previsao orgamentaria da despesa.

Se a despesa ndo se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade
com o Plano Plurianual.

6. MINUTA-PADRAO

Observou a minuta padronizada do municipio.

Foi certificado de que a defini¢do da modalidade foi adequada.

O processo ocorrera de forma eletronica ou em caso negativo, ha motivagdo.

Os prazos para apresentac¢ao de documentagao obedecem aos definidos na legislagdo.

Caso o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento habil, verifica-se que
estdo preenchidos os requisitos da Lei.

Foi mantida no edital cldusula com indice de reajustamento de pre¢os, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado.

Respeitou-se as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos da Lei.

Ha assinatura e ID funcional do servidor dos responsaveis pela fase preparatdria e autorizagao
da autoridade competente.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:
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ANEXO ViI

LISTA DE VERIFICACAO — FASE PREPARATORIA

Aplicavel as licitagdes e ds contratagdes diretas regidas pela Lei Federal n® 14.133/2021

Tipo: CHAMAMENTO PUBLICO PARA AGRICULTURA FAMILIAR NO AMBITO DO PNAE

Processo n.2:

Autoridade Requisitante:

1.1

1.2
1.3
14
1.5
1.6

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

Data de recebimento da fase preparatdéria: / /

CONDICOES A SEREM VERIFICADAS

1. FORMALIZAGAO DA DEMANDA E ABERTURA DO PROCESSO
Foi solicitado inicio do processo por meio de requerimento assinado pela autoridade
requisitante indicando a prioridade da contratacao.
A formalizagao da demanda contém a assinatura do servidor ou autoridade requisitante.
A defini¢do do objeto pelo setor requisitante estd precisa e clara.
Ha defini¢ao de prazos e locais de entrega ou de realizagdo dos servicos e de pagamento.
Ha portaria ou ato formal de nomeacdo da Equipe de Planejamento.

Ha autorizagao pela autoridade competente para o inicio do processo.
2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A solicitacdo veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo de estudo
técnico preliminar ou justificativa da sua dispensa.

Houve descricdo da necessidade da contratagdo considerando o problema a ser resolvido na
perspectiva do interesse publico. (REQUISITO OBRIGATORIO)

Foi certificado que objeto da contratagdo esta contemplado no Plano de Contratagées Anual,
se elaborado.

Houve descri¢cdao dos requisitos da contratagao.

A definicdo do objeto esta de acordo com o catalogo padronizado de produtos ou servicos ou
ha justificativa para a nao utilizagao.

Estdo estimados os quantitativos para a contratagdo, acompanhados de memdrias de calculo
e documentos que d3o suporte (REQUISITO OBRIGATORIO).

Foi feito levantamento de mercado, incluindo analise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar.

Ha estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precgos unitarios referenciais,
memodrias de célculo e documentos que Ihe ddo suporte. (REQUISITO OBRIGATORIO)

O estudo contempla a descrigao da solugao como um todo.

O estudo contém justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao.
(REQUISITO OBRIGATORIO)

Houve o demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, se ndo, ha justificativa.

Caso a solucdo por itens ou lotes tenha implicag6es de natureza técnica, houve manifestacdo
pelo setor técnico.

SIM / NAO /
NAO SE APLICA
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2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

2.21
2.22

3.1

3.2

33

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11
3.12

3.13

3.14

Caso a solugdo contenha exigéncias de ordem técnica, de certificagdes de qualidade do produto
ou do processo de fabricagao, estdao fundadas em pareceres de profissionais da area.

Caso haja especificagao de marca ou modelo, ha justificativa fundada em estudo técnico ou em
processo administrativo de padronizagdo referenciado no processo.

Caso haja exigéncia de amostra, ha justificativa constante nos autos do processo.

Foram definidas as providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato.

Foram relacionadas as contratacdes correlatas e/ou interdependentes da atual contratagdo.

Ha descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras referentes a
solugdo escolhida.

Foi feito posicionamento conclusivo sobre a adequacgdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina (REQUISITO OBRIGATORIO)

Ha matriz de riscos, se for o caso, e esta detalha o conjunto de riscos que poderdo impactar na
execucao do contrato e, no minimo, o tipo de risco, o grau de dano, a medida de contingéncia,
o setor ou agente responsavel e as providéncias necessarias a serem adotadas.

Caso haja referéncia a documentos técnicos, estes compdem os autos do processo.

Ha aprovacao pela autoridade competente da solucdo apontada no estudo técnico preliminar.
3. TERMO DE REFERENCIA OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

Ha a definicdo do objeto, de forma clara e precisa, incluindo sua natureza, quantitativos, prazos
e possibilidade de prorrogacao.

Ha a especificagdo do objeto, preferencialmente conforme catalogo eletronico padronizado,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Foi certificado de que os géneros alimenticios constantes no processo, no ambito do PNAE,
obedecem ao cardapio planejado pelo nutricionista responsavel.

Consta a previsdo do minimo percentual de 45% (quarenta e cinco por cento) do total dos
recursos financeiros repassados pelo FNDE no ambito do PNAE, a ser utilizado na aquisi¢do de
géneros alimenticios diretamente da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural ou
suas organizagoes.

Consta a exigéncia de que o limite individual de venda do agricultor e do empreendedor
familiar rural para a alimentacdo escolar respeite o valor maximo de RS 40.000,00 (quarenta
mil reais) por DAP Familiar/ano/entidade executora.

Ha definicdo expressa do modelo de distribui¢do da demanda entre os habilitados.

Ha indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso.

Na fundamentagdo da contratagao, foi referenciado estudo técnico preliminar correspondente
ao termo, se elaborado.

Na hipdtese de o processo ndo dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentacdo da
contratagdo consistiu em justificativa de mérito para a contratagdo e quantitativo pleiteado.

Ha a definicdo do objeto contratual como um todo, inclusive no que tange ao tempo da
contratacdo e ciclo de vida util.
Foram estabelecidos os requisitos de contratagdo compativeis com a agricultura familiar.

Caso haja exigéncia de amostra, hd justificativa constante nos autos do processo.

Consta modelo de execugdo do contrato, inclusive com a metodologia e resultados pretendidos
durante a vigéncia contratual.

Consta modelo de gestdo do contrato com descricdo de como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada.
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3.15

3.16

3.17

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

4.12

4.13

5.1

5.2

6.1
6.3
6.4

Ha estimativa do valor da contrata¢do devidamente acompanhada da pesquisa de mercado,
conforme pardmetros estabelecidos na Resolugdo CN/FNDE n2 06/2020.

Consta adequagdo orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.
Consta nos autos a identificagdo do técnico/RT nutricionista responsavel.

4. PESQUISA DE PRECOS

Consta orgamento estimado com as composi¢Ges detalhadas dos pregos utilizados para sua
formacdo.

Consta identificagao do agente responsavel pela realizacao da pesquisa de pregos nos autos.

Foi certificado que o valor estimado esta compativel com os valores praticados pelo mercado,
observadas potencial economia de escala e as peculiaridades do objeto.

O valor estimado foi determinado com base na realizagdo de pesquisa de pregos de mercado
conforme modelo constante no Anexo V da Resolugdo CN/FNDE n2 06/2020.

O valor estimado foi o prego médio pesquisado por, no minimo, 3 (trés) mercados em ambito
local, priorizando a feira do produtor da agricultura familiar, quando houver, acrescido dos
insumos, tais como despesas com frete, embalagens, encargos e quaisquer outros necessarios
para o fornecimento do produto

Na impossibilidade de a pesquisa ser realizada em ambito local, esta deve ser realizada ou
complementada em ambito das regiGes geograficas imediatas, intermediarias, estadual ou
nacional, nessa ordem, conforme estabelece o IBGE.

Na impossibilidade de realizagdo de pesquisa de pregos de produtos agroecoldgicos ou
organicos, poderdo ser acrescidos aos pregos desses produtos em até 30% (trinta por cento)
em relagdo a pregos estabelecidos para produtos convencionais, analogamente estabelecido
no art. 17 da Lein2 12.512/2011.

Se houve empresas consultadas, foi demonstrado ou atestado pelo servidor publico
responsavel pela pesquisa que ha pertinéncia tematica entre as atividades econdémicas
principal e secunddria das empresas com o objeto a ser contratado.

A pesquisa observou o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses para a data da
consolida¢do do orgamento estimado.

Na avaliagdo dos orgamentos, se desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
os excessivamente elevados, ou se utilizados outros critérios ou métodos, ha a devida
justificativa nos autos pelo agente responsavel.

O mapa de precos elaborado indica a respectiva data-base (més/ano).

O mapa de pregos elaborado reflete os documentos apresentados.

Foi observado como valor de aquisicdo o preco médio pesquisado com base no art. 31 da
Resolugdo CN/FNDE n2 06/2020.

5. COMPATIBILIDADE ORGAMENTARIA

Consta comprovacdo do setor competente da existéncia de previsdo orgamentaria da despesa.

Se a despesa ndo se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade
com o Plano Plurianual.

6. MINUTA-PADRAO

Observou a minuta padronizada do municipio.
O processo ocorrera de forma eletronica ou em caso negativo, hd motivagdo.

Os prazos para apresentac¢ao de documentagao obedecem aos definidos na legislagdo.
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6.5

6.6

6.7

6.8

Caso o instrumento de contrato seja substituido por outro instrumento habil, verifica-se que
estdo preenchidos os requisitos da Lei.

Foi mantida no edital cldusula com indice de reajustamento de precos, com data-base
vinculada a data do orgamento estimado.

Respeitou-se as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos da Lei.

Ha assinatura e ID funcional do servidor dos responsaveis pela fase preparatdria e autorizagdo
da autoridade competente.

AGENTE RESPONSAVEL:
Data:
Assinatura:

Matricula:
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