ESTADO DE MINAS GERAIS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE BELO
CONTROLADORIA GERAL

ORIENTACOES SOBRE ALTERACAO DOS PREGCOS EM ATAS DE REGISTRO DE PREGOS (ARP)

Este documento tem como objetivo orientar e padronizar os procedimentos a serem
seguidos para a solicitacdo de altera¢do de precos em Atas de Registro de Precos (ARP) em ambito
municipal pelas empresas detentoras.

A Ata de Registro de Pre¢os é um documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacao, no qual sdo registrados o objeto, os precos,
os fornecedores, os 6rgdos participantes e as condicdes a serem praticadas, com validade,
inicialmente, por um periodo de 12 (doze) meses.

No entanto, ao longo desse periodo, podem ocorrer variacbes de mercado que
justifiguem a alteracdo dos precos registrados, desde que obedecam aos critérios legais e
normativos vigentes.

Assim, a alteracdo dos precos registrados das Atas de Registro de Precos (ARP) é um
mecanismo previsto na Lei Federal n2 14.133/2021, regulamentado no municipio por meio do
Decreto Municipal n2 5.823/2023, sendo também uma garantia constitucional prevista no art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal.

Esse mecanismo visa equilibrar a equacao financeira entre o valor registrado e o valor
de mercado, diante de possiveis variagcbes que possam ocorrer apos o registro dos precos, que
afetem os custos envolvidos e que impossibilitem cumprir a ata conforme acordado.

A Lei Federal n? 14.133/2021 contém dispositivo que prevé a possibilidade de alteracdo
dos precos registrados, que deve ser definida no instrumento convocatério:

Art. 82. O edital de licitagdao para registro de pregos observara as
regras gerais desta Lei e devera dispor sobre:

[..]
VI — as condicBes para alteracdo de precos registrados;

Assim, nos editais de registro de precos do municipio, estdo previstas as condicGes para
alteracdo dos precos registrados, em conformidade com o dispositivo acima citado da Lei
14.133/2021 e de acordo com as diretrizes do Decreto Municipal n? 5.823/2023, que, em seu
artigo 16, define as regras a serem seguidas para alteracao dos precos:
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Art. 16. As alteragGes de precgos registrados em ata obedecerdo as
seguintes regras:

| — o preco registrado na ata ndo podera ultrapassar o praticado no
mercado;

Il — o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera conceder aumento
do preco registrado na ata, mediante pedido fundamentado do
detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos
necessarios a comprovacao dos fatos alegados, devendo obedecer
ao que se segue:

a) manter, preferencialmente, a diferenca percentual apurada na
época da licitacdo entre o preco ofertado pelo licitante e o preco de
mercado;

b) considerar o valor solicitado pelo detentor como o maximo a ser
concedido para a alteragao;

c¢) podera deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.

Portanto, a alteracdo pode ser solicitada quando se comprovar que os valores
registrados em ata ndo correspondem mais aos praticados no mercado, tornando inviavel a
manutengdo dos pregos vigentes.

Nesse caso, o fornecedor deverd apresentar uma solicitacdo formal, justificando a
necessidade da alteragdao, como aumento de custos de insumos, mudangas nas condi¢des de
mercado, reajustes feitos por fornecedores ou variacdes econémicas que impactaram os valores
dos itens registrados, anexando os documentos que comprovem as justificativas.

Para a analise da concessdo da alteragdo, serd avaliada a diferenga percentual
inicialmente apurada entre o preco de mercado e o valor registrado na assinatura da Ata de
Registro de Precos. No contexto atual, serdo comparados o preco de mercado vigente e o novo
valor solicitado pelo fornecedor, calculando a respectiva diferenca percentual.

Assim, o orgdo gerenciador buscard, preferencialmente, manter essa diferenca
percentual proporcional a estabelecida na época da licitacao, de forma que a relagao entre o preco
ofertado inicialmente e o pre¢o de mercado seja preservada.
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Procedimento

A solicitacdo de alteracdo dos precos devera ser realizada formalmente, seguindo os
seguintes passos:

1. Apresentar requerimento preenchido e assinado pelo representante legal da empresa ou
procurador, de acordo com o modelo do Anexo |;

2. O requerimento devera obrigatoriamente acompanhar documentagdao comprobatdria
gue demonstre, de maneira clara e precisa, a alteragdo do custo dos bens ou servigos.

2.1. Para comprovacgao de alteragdo do custo devem ser apresentadas notas fiscais de
compra dos itens com data da época da apresentacdo da proposta e notas fiscais
atualizadas na data da solicitagao de alteragao, que comprovem a variagao dos custos.

2.1.1. Caso o detentor ndo possua notas fiscais, serdo aceitos demais documentos,
mediante justificativa fundamentada, e estes deverdo comprovar a alteracdo nos
custos. Como exemplos de outros documentos, poderdo ser apresentados orgamentos
efetuados na referida data, contratos com fornecedores, comunicacdo formal de
fornecedores, dentre outros.

2.1.2. Para complementar a comprovacao de alteracdo dos custos, além das notas
fiscais e documentos citados, podem ser apresentados estudos de mercado ou tabelas
de pregos que comprovem que o pre¢o praticado no mercado teve alteragdes em
relacdo ao prego registrado.

3. O requerimento, junto com a documentacdao comprobatéria, deverd ser enviado ao e-mail
contratos@montebelo.mg.gov.br ou protocolado na sede da Prefeitura, sendo encaminhado
ao 6rgdo gerenciador responsavel.

4. Apds o recebimento do requerimento, o drgdo gerenciador procedera com a analise do
pedido, considerando os documentos apresentados e verificando o cumprimento dos requisitos
estabelecidos na legislagao e na regulamentagao municipal.

4.1. Os requerimentos terdo sua andlise concluida em até 60 (sessenta) dias contados
a partir da instrucao completa do processo.
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4.2. Durante o periodo de andlise do requerimento, serdo suspensas as novas ordens
de fornecimento ou servigo.

4.3. Nao serdo aceitos requerimentos de alteracdo a itens cujas ordens de
fornecimento ou servicos ja tenham sido emitidas e recebidas pela contratada.

5. Se necessario, serdo solicitadas a empresa demais documentacdes comprobatérias afim de
complementar o requerimento.

6. Com toda a documentagdo necessaria anexa ao processo, e, apds analise da concessdo da
alteracao, o responsavel pela andlise ird encaminhar o processo para Parecer Juridico.

7. Se deferido e com parecer juridico favoravel, a alteracdo dos precos registrados sera
formalizada por meio de termo aditivo e serd aplicada a partir da publicacdo do termo no Diario
Oficial do Municipio, conforme art. 18 do Decreto Municipal n2 5.823/2023.

Disposi¢oes Finais

Este documento tem carater orientativo e visa facilitar o processo de solicitacdo de
alteracdo de precos. Portanto, o fornecedor deverd consultar integralmente a Lei Federal n2
14.133/2021 e o Decreto Municipal n? 5.823/2023 e para garantir o correto cumprimento das
exigéncias legais.

Monte Belo, 05 de novembro de 2024

Documento assinado digitalmente

“b LARYSSA DE CASSIA AVILA RODRIGUES
g Data: 05/11/2024 09:45:26-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Laryssa C. Avila Rodrigues
Controladora Geral
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

(ANEXO | - MODELO)

REQUERIMENTO DE ALTERAGAO DE PREGOS

A Prefeitura Municipal de Monte Belo — MG

Assunto: Solicitacdo de alteracdo de precos registrados

A [Empresa], inscrita no CNPJ sob o n2 [NUumero do CNPJ], na qualidade de detentora
por meio da Ata de Registro de Precos n2 [NUmero], vem respeitosamente requerer alteragdo dos
precos registrados, nos termos do art. 82, inciso VI, da Lei n2 14.133/2021, pelos motivos a seguir
expostos.

[Detalhar a justificativa para a alteragcdo, como aumento de custos de insumos,
mudancas no mercado, reajustes de precos por parte de fornecedores ou variacdes econémicas
gue impactaram o valor dos produtos ou servicos registrados e demonstre, de forma clara, que os
pregos registrados ndo condizem com o praticado no mercado, inviabilizando a manutengao dos
valores anteriormente registrados.]

Diante do exposto, solicitamos a alteracdo dos precos registrados para adequa-los a
nova realidade economico-financeira e restabelecer as condi¢cdes pactuadas, conforme
demonstrado na planilha de custos abaixo e nos demais documentos comprobatérios em anexo.

CUSTO NA DATA PRECO CUSTO PRECO SOLICITADO

ITEM | DESCRIGAO ~
DA PROPOSTA REGISTRADO ATUAL PARA ALTERAGAO

[local], [dia] de [més] de [ano]

[RAZAO SOCIAL]
[Nome Completo]
Representante Legal ou Procurador




		2024-11-05T09:45:26-0300




